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A vizsgan haszndlhato segédeszkoz6k

irasbeli: a vizsgazd biztositja: Szoveges adatok taroldsara és megjelenitésére nem alkalmas
zsebszamoldgép, vonalzo, toll, ceruza
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A vizsga leirasa
[rdsbeli vizsga 180 perc

Feladatsor: 100 pont (Feleletvalasztds, egyszer(i révid valaszt igényld feladatok — 40 pont; Uzleti
szamitdst, konyvviteli tételszerkesztést igényl6 feladatok — 60 pont)

Az irasbeli vizsgadolgozatokat a vizsgabizottsagot mikodtetd intézmény szaktanara javitja és értékeli.
Az értékelés a kozponti javitasi-értékelési Utmutatd alapjan torténik.

Szobeli vizsga 20 perc (a témakdréket az intézmény hatdrozza meg) — 50 pont

A szbbeli vizsgan a részletes kbvetelményekben meghatdrozott elméleti ismereteket kérik szdmon a
vizsgazoktodl. A szébeli vizsgan a fogalmak szabatos definidlasat, a megszerzett ismeretek
felhasznalasaval az 6sszefliggések magyarazatat, alkalmazasat értékelik. A szdbeli vizsgarész a
tételsorbdl huzott egy tétel kifejtésébdl, valamint a tételhez kapcsolddo forrasanyaghoz tartozd
kérdés megvalaszolasabol all. A vizsgazo a feleleténél a tételbe épitett szemléltets forrasanyagot
felhasznalhatja a tétel kifejtésénél is.

Témakorok az érettségi vizsgan

Gazdasdgi és jogi alapismeretek

Ismerje a gazdasdagi alapfogalmak, termelési tényez6k, gazdasagi korforgds elemeit és
kapcsolatait. Ismerje a piaci alapfogalmakat és szereplGiket. Ismerje a kereslet és kinalat
kolcsonhatasat. Tudja bemutatni a piaci mechanizmus m(ikodését, tudja 6sszehasonlitani a
kiilonb6z6 piaci allapotokat grafikus abrazolds alapjan. Tudjon felsorolni fogyasztdi dontést
befolydsold tényezbket, és ismerje azok hatdsait a keresletre. Tudjon kiilonbséget tenni az
egyéni és a piaci kereslet kdzott.

Ismerje az ar- és a jovedelemvaltozas hatasait egy-egy tipikus termék vagy szolgaltatas
keresletére. Tudjon kilonbséget tenni rugalmas és rugalmatlan kereslet kozott.)



Ismerje a vallalat kornyezetét, piaci kapcsolatait, tevékenységének alapvets formait. Ismerje
a termelés koltségeinek csoportositasat, osszefliggéseit, tudja a koltségfliggvényeket
jellemezni és abrazolni. Tudja a kilénb6z6 koltségeket és profitokat kiszamolni, a kézottik
lév6 Osszefliggéseket értelmezni. Ismerje a piaci formakat és tudja 6sszehasonlitani a kindlat
meghatdrozasanak madjat a kiilonb6z6 piaci feltételek mellett. Ismerje a piacszabalyozas
indokait és hatasait.)

Ismerje a nemzetgazdasag fogalmat és dgazati rendszerét. Legyen képes jellemezni a
gazdasagi alanyok (szerepl6k) fébb csoportjait (vallalat, haztartas, allam, kilfold). Ismerje az
allam gazdasagi szerepvallalasanak elényeit és hatranyait. Legyen képes eligazodni a
nemzetgazdasagi agak, agazatok, alagazatok és szakagazatok rendszerében. Tudja értelmezni
a nemzetgazdasag teljesitményét kifejez6 kiilonbozé kategdriakat. Tudjon kiilonbséget tenni
a nominalis mérdszamok és a realértéken meghatdrozott mérészamok kozott. Legyen képes
ezeket a mérdszamokat meghatarozni és 6sszehasonlitani.)

Ismerje a jogalkotas hierarchikus rendszerét, a jogrend szerepét. Ismerje a jogszabalyok
szerkezetének, megjelenésének és érvényességének szabalyait. Tudja értelmezni a
gazdasaggal 6sszefliggl alapvets jogszabalyokat. Ismerje a vallalkozds alapitasanak,
mUikodésének jogi kereteit. Ismerje az egyéni vallalkozas és a tarsas vallalkozas jellemzait,
alapitasanak, sziineteltetésének és megszlinésének fébb szabalyait. Legyen képes felsorolni
és a felelGsség szerint csoportositani a gazdasagi tarsasagokat. Tudja jellemezni az egyes
tarsasagi formakat. Tudjon kiilonbséget tenni a cs6deljaras és a felszamolasi eljaras kozott.
Ismerje a szerz6dés fogalmat, a szerz6dés érvényességének, létrejottének, megszlinésének,
modositasanak és a kdvetelések elévilésének feltételeit. Legyen képes bemutatni a
leggyakoribb szerz6dések (adasvétel, bérlet, megbizas, vallalkozas, szallitas, hitel- és
kodlcsonszerzédés, bankszamlaszerz&dés) targyat, alaki és formai kovetelményeit,
sajatossagait. Ismerje a szerz6dés megerdsitése, biztositékadas (foglalok, kotbér, kezesség)
fajtait. Ismerje a szerz6dés teljesitése és a szerz6désszegés eseteit, kovetkezményeit.)

Ismerje a marketing alapfogalmait. Legyen képes jellemezni a marketing szerepét a
vallalkozasban. Ismerje a piackutatas lényegét, mddjait. Legyen képes bemutatni a
marketing-mix, a marketingstratégia elemeit.)

Altaldnos statisztika és statisztika gyakorlat

Ismerje - a statisztika fogalmat, agait, - a sokasag fajtainak fogalmat, azok jellemzéit, - az
ismérv fogalmat és fajtait, - a csoportositas, a statisztikai sorok és a statisztikai tablak
fogalmat, fajtait, készitését. Tudja felismerni az informacid forrasait.)

Viszonyszamok és alkalmazasuk. Tudja - a viszonyszam fogalmat, alkalmazasi teriletét, - a
dinamikus viszonyszamot és fajtait, 0sszefliggéseiket, - a megoszlasi és a koordinacids
viszonyszamot, - az intenzitasi viszonyszam jellemzgit, leggyakoribb alkalmazasi teriileteit.
Megadott adatok alapjan legyen képes a mutatok kivalasztasara és kiszamitasara. Legyen
képes elemzések és kovetkeztetések levonasara a kiszamitott adatokbdl.)

Tudja - a kozépérték fogalmat, fajtait és alkalmazasi teriiletét, - a helyzeti kozépértékeket:
moduszt, mediant, valamint - a szamitott kozépértékeket: szamtani-, harmonikus-,



négyzetes-, kronologikus-, mértani atlagot, a sz6rédds mutatoit. Legyen képes megadott
adatok alapjan szamitasok végzésére, a kiszamitott adatokbdl elemzések és kdvetkeztetések
levondsara.)

Index szdmitds. Legyen képes egyedi és egylttes érték-, ar- és volumenindexek (idészaki
atlag szamitasa csak sulyozott szamtani atlag formaban), valamint az aggregadtumok
kiilonbségei szamitdsara alapadatokbdl, ismerje az indexek kdzotti Osszefliggéseket, legyen
képes a kiszamitott adatokbdl egyszer( elemzések és kovetkeztetések levondsara.)

Grafikus abrazolds (Ismerje a grafikus abrazolas céljat, eszkozeit, alkalmazasi terileteit.)

Pénziigyi alapismeretek
Pénzigyi intézményrendszer és a pénzigyi szolgaltatasok

Ismerje a pénz fogalmat, tudja felsorolni és értelmezni a pénz funkcidit. Tudja a bankok
fogalmat és a bankmdveleteket. Legyen képes felsorolni és értelmezni a passziv
bankiigyleteket (betétgydjtés, értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a jegybanktol és mas
banktdl) és tulajdonsagaikat. Legyen képes felsorolni és értelmezni az aktiv bankigyleteket
(hitelezés, lizingligylet) és tulajdonsagaikat, valamint a hitelbiztositékok: targyi, dologi és
személyi biztositék alapismereteit. Legyen képes felsorolni és értelmezni a semleges
bankmuveleteket és tulajdonsagaikat. Legyen képes megkilonboztetni az egy- és a kétszintd
bankrendszer jellemzéit. Ismerje a jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitését.
Ismerje a magyar kozponti bank feladatait, a monetaris iranyitasban betoltott helyét. Tudja
megkllonboztetni a monetaris és a fiskalis politika fogalmakat. Tudja felsorolni a pénzligyi
intézmények jellemzGit (hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok), pénziigyi szolgaltatasokat
és kiegészitd pénzigyi szolgaltatasokat. Tudja bemutatni a nem monetaris kozvetit6ket és
feladataikat (biztositdk, nyugdijpénztarak). Ismerje a pénzintézetek felligyeletét és a
befektet6k védelmét szolgdld hazai intézményrendszert. Tudja bemutatni a legfontosabb
nemzetkozi pénziigyi intézményeket.)

Ismerje a pénzforgalom altalanos szabalyait, a fizetési szamlak fajtait, a pénzforgalmi
szolgaltatasi keretszerz6dés formai és tartalmi kovetelményeit. Ismerje a fizetési szamla
megnyitasa, fizetési szamla feletti rendelkezés formaja rendjét, valamint a pénzforgalmi
szolgaltatasok lebonyolitasanak jellemzagit. Ismerje a legfontosabb banki titoktartasi
szabdlyokat. Legyen képes megkiilonboztetni az alabbi fizetési modokat: - fizetési szamlak
kozotti fizetés: dtutalds, beszedés, a fizetd fél dltal a kedvezményezett Gtjan kezdeményezett
fizetés, - fizetési szamlahoz kot6d6 készpénzfizetés: készpénz-fizetésre sz616 csekk
kibocsatdsa és bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara, készpénzkifizetés fizetési
szamlardl, - fizetési szamla nélkdli fizetés: készpénzfizetés. Ismerje a készpénzforgalom
lebonyolitasanak helyére, valamint a pénztar, a pénzkezelés és pénztari forgalom
elszamolasara vonatkozd és a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok legfontosabb
elvarasait.)

Pénzigyi piac és termékei. Tudja csoportositani a pénzligyi piacokat, felsorolni, felismerni a
részpiacok jellemzéit. Ismerje az értékpapirok pénziigyi piacokon betoltott szerepét, az
értékpapirok megjelenését, fogalmat, fébb csoportositasi szempontjait. Tudja a kdvetkezd



értékpapir ismereteket: - a kotvény fogalma, arfolyama és hozamai, jellemzéi, fajtai és a
vallalati kbtvény pénziigyi piacon betoltott szerepe, - a részvény fogalma, arfolyama és
hozamai, jellemz6i, a részvények szerepe a gazdasagban, a részvények fajtai és jellemzdi, - az
allampapirok az allampapirok fajtai és jellemzdi, - a banki értékpapirok jellemzgi.)

Biztositasi alapismeretek (Ismerje a biztositasi alapfogalmakat, a biztositas szerepét,
jelent6ségét a modern gazdasagban. Tudja a biztositasi agazatok rendszereit, a biztositasi
szerzGdés és a biztositasi dij alapismereteit.)

Pénziigy gyakorlat

Ertse a pénz id6értékének fogalmat, jelentdségét. Legyen képes elvégezni a jelen és a
jovéérték szamitasokat az id6tényezd tablazatok alkalmazasaval, egyszer( diszkontalasi és
kamatos kamatszamitasi feladatokat.)

Ismerje és értse a valuta, a deviza és arfolyam fogalmakat. Legyen képes alapvet valuta- és
a devizadrfolyamokhoz kapcsolédé egyszerl szamitasi feladatokat elvégezni.)

Ertékpapirok értékelése (Ismerje az értékpapirok hozamdefinicioit (kamat, osztalék). Legyen
képes egyszerl hozamszamitasi feladatok végzésére a kotvény (névleges hozam, egyszer(i
hozam) és a részvény (varhatd hozam) szamitasa témakorében.)

Adozdsi alapismeretek

Az dllamhaztartas rendszere. Legyen képes felsorolni az allamhdztartas alrendszereit
(kozponti és 6nkormadnyzati alrendszer). Legyen képes felsorolni a f6bb koltségvetési
bevételeket, koltségvetési kiadasok f6 tételeit, legyen képes értelmezni a koltségvetés
egyenlegét. Ismerje az dllamhaztartas alrendszereit (k6zponti és 6nkormanyzati alrendszer).
Ismerje a koltségvetési bevételek, koltségvetési kiadasok f6 tételeit, legyen képes értelmezni
a koltségvetés egyenlegét.)

Addzasi alapfogalmak. Ismerje az ado és az adérendszer fogalmakat, jellemzGiket. Tudja az
adodzasi alapfogalmak: addalany, addtargy, addalap, adémérték, addémentesség,
adokedvezmény, addkotelezettség jelentését. Ismerje a magyar addjog forrasait. Legyen
képes az addkat csoportositani: jdvedelemado, forgalmi tipusu add, vagyonadodztatas ismérv
szerint.)

Ismerje a kdvetkezd kiemelt adonemek alapvet6 fogalmait és Gsszefliggéseit: - személyi
jovedelemada: alanyai, a jovedelem, bevétel, és koltség értelmezése, az add mértéke, az
Osszevont addalap addkoteles jovedelmei (6nalld tevékenységbdl szarmazd, nem 6nalld
tevékenységbdl szarmazo és egyéb jovedelem), a csaladi kedvezmény, az 6sszevont addalap
adodja, az adokedvezmények; - dltalanos forgalmi ado: az afa jellemz6i, az addalany, az adé
mértéke, a fizetend6 add megdllapitasa, az add levonasi jog, az addfizetési kotelezettség, a
szamlazas (szamla, nyugta adattartalma); - helyi adok, tipusai: vagyoni tipusu (épitmény- és
telekadd), kommunalis jellegli addk (maganszemélyek kommunalis addja és idegenforgalmi
ado), helyi ipartizési ado.)



Adozds gyakorlat

Személyi jovedelemadd. Legyen képes az 6sszevont addalap értelmezésére és annak
addszdmitdsara (feladatban megadott csaladi kedvezmény és addkedvezmény
figyelembevételével). Tudja meghatdrozni alapinformdcidkbdl az adéhatdsaggal
addbevallaskor rendezendd ado 6sszegét.)

Altalanos forgalmi adé. Ismerjen az altaldnos addkulcstdl eltéré adémértékek ald tartozé
termékeket és szolgdltatasokat, azok adomértékeit. Legyen képes az értékesitések utan
felszamitott fizetend6 add megallapitasara, valamint a beszerzésekre jutd el6zetesen
felszamitott ado kiszamitasara. Legyen képes a vallalkozast terhel§ afa megallapitasara
(alapesetekben). Legyen képes a megfizetend6 add megallapitasara, szamla, nyugta
kitoltésére.)

Helyi addk (Tudjon az egyes adétipusokra az addalap és adomérték megadasaval egyszer(
addszamitasi feladatokat elvégezni.)

Szamviteli alapismeretek

Szamviteli torvény. Tudja felsorolni a szamvitel feladatait, terileteit. Tudja megnevezni a
szamvitel szabdlyozdsanak alapdokumentumait (kiilsé és bels6 szabdlyozds) és a kdzottik
levé kilonbségeket értelmezni. Ismerje a szamviteli bizonylatok fogalmat, tudja
csoportositani a bizonylatokat, értelmezni a bizonylati elvet, ismerje az alapvet6 tartalmi és
formai elvarasokat a bizonylatokkal szemben. Ismerje a szamviteli beszamolo6 szerepét,
fajtait, tudja felsorolni a beszamolo részeit. Legyen képes értelmezni a beszamolas és
kdnyvvezetés kapcsolatat.)

Vallalkozas vagyona. Ismerje a leltar fogalmat, fajtait, jellemzéit. Ismerje a mérleg fogalmat,
fajtait, jellemzéit. Ismerje a mérlegfécsoportok tartalmat és definicidjat (az eszkdz- és forras
csoportok). Tudja az eredmény-kimutatas fogalmat, jellemzGit és valtozatait, képes
ismertetni az eredmény-kimutatds kategoridit és kapcsolataikat. Ismerje és értse a
szamvitelben a bekerilési érték és konyv szerinti érték fogalmakat.)

Konyvelési tételek szerkesztése, Ismerje a konyvviteli szamlak fogalmait, az egységes
szamlakeret felépitését és szerkezetét. Legyen képes felsorolni a vallalati szamlarend
tartalmi elemeit. Ismerje a f6kdnyvi szamlak nyitasa, az id6soros és szamlasoros kényvelés
alapfogalmait. Tudjon kilonbséget tenni a mérleg valamint a koltség- és eredményszamlak
kozott. Tudja értelmezni az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolatat.)

Targyi eszkozok elszamolasa. Legyen képes a targyi eszk6zok csoportositasara. Tudja a targyi
eszkdzok értékelésére vonatkozo alapvets bekeriilési érték szabalyokat, legyen képes a
forduldnapi mérlegérték megallapitasara. Ismerje az amortizacio elszamolasa alapvet6
megoldasait (linearis, teljesitményaranyos). Legyen képes a belfoldi beruhazasi szallitokkal
kapcsolatos tételek konyvelésére (kiilonb6z6 finanszirozdssal). Legyen képes a targyi
eszkozok Gzembe helyezése kdnyvelésére. Legyen képes a targyi eszkdzok
értékcsokkenésének fékonyvi elszdmoldsara.)



Anyagkészletek elszamolasa. Ismerje a vasarolt készletek fajtait és jellemzbiket. Legyen
képes egyszer(i esetekben a vasarolt készletek bekerilési értékének meghatarozasara.
Ismerje az anyagok raktdri és analitikus nyilvantartdsanak alapvet6 informaciotartalmat.
Legyen képes az anyagbeszerzés konyvelése szdmla szerinti aron (tényleges beszerzési aron
vald nyilvantartasnal), a visszakildés és az engedmény gazdasagi események konyvelésére.
Legyen képes az anyagkészlet csokkenések értékének szamitdsara és a felhasznalas
konyvelésére atlagaron, csusztatott atlagaron és FIFO- elv alapjan. Ismerje a leltarozas
feladatait, a leltari eltérések szamitdsat és konyvelését. Ismerje az aruk fogalmat, tudja
csoportositani, megkiildnboztetni mas készletektdl.)

Jovedelem elszamol3as. Ismerje a jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok
informacid tartalmat, a jovedelem részeit, a levonasok keletkezését, nyilvantartdsat és
konyvelését. Legyen képes a bérfeladas szamitdsa, nyilvantartdsa és konyvelése feladatok
elvégzésére. Tudja a bérek kdzterheinek szamitasat, nyilvantartasat és kdnyvelését. Legyen
képes a jovedelem kifizetése (készpénzes és folydszamlara torténd atutalds) eseményeket
értelmezni és kdnyvelni.)

A sajat termelés( készletek elszamoldsa. Ismerje a sajat termelési készletek fogalmat,
csoportositasat. Tudja a sajat termelési készletek értékelésének alapvet6 szabalyait, ismerje
az onkoltség alapvetd elemeit, legyen képes értelmezni az 6nkoltség valtozasat. Ismerje a
sajat termelésd készletek analitikus és f6konyvi nyilvantartasanak alapveté
informacidtartalmat. Ismerje a termelési koltségek tipusait, a koltségek kdnyvviteli
elszamolasa koltségnemek szerinti szabdlyait. Legyen képes a sajat termelésd készletek
allomanyban vétele, valamint a forduldnapi mérlegérték meghatdrozasa szamviteli
feladatokra.)

Termékértékesités elszamoldsa. Ismerje az értékesités bizonylatoldsa rendjét, a szamla
tartalmi elemeit. Tudja kiszdmitani az értékesitéshez kapcsolddé bevétel, forgalmi ado és
készletcsokkenés (atlagar, FIFO értelmezésben) 6sszegeket és legyen képes az esemény
kdnyvelésére, valamint mindezt értelmezni és elvégezni a visszakildés, a mingségi
engedmény gazdasagi események tekintetében. Legyen képes értelmezni a sajat termelés(
készletek allomanyvaltozasa (STKAV) hozam értéket, legyen képes kiszdmitani a targyévi
eredmény meghatdrozasa lépéseként is.)

Szamvitel gyakorlat

Pénzkezeléshez kapcsolddo bizonylatok (Legyen képes alapinformacidkbdl a kévetkezd
bizonylatok elkészitésére vagy a bizonylatok tartalmi és formai elemei megjelenitésére: -
kiadasi és bevételi pénztarbizonylat, - készpénzfizetési szamla, - bankhoz kot6d6 egyszer(
gazdasagi események bizonylatai.)

A targyi eszkoz nyilvantartasa. Legyen képes értelmezni a targyi eszkdz egyedi nyilvantarto és
az Uzembe helyezési okmany szerepét, felsorolni, kiegésziteni a tartalmi és formai elemek
felsorolasat. Legyen képes elvégezni az id6aranyos linedris és a teljesitményaranyos
amortizacid szamitdsokat, ezekhez kapcsolddd eszkdz érték meghatarozdsokat.)



A készletek (anyagok és sajat termelésu készletek) bizonylatai (Legyen képes
alapinformacidkbol a kbvetkez6 bizonylatok elkészitésére vagy a bizonylatok tartalmi és
formai elemei megjelenitésére: - készlet bevételezési, kivételezési bizonylat, -
készletnyilvantartd lap, - szallitolevél, - szamla.)

A jovedelem-elszdmolds bizonylatai (Legyen képes a bérszamfejt6 lap alapjan a nettd bér
megallapitasara.)



