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|. Bevezetés

A hazirendet — az iskolai "Szakmai Program"”-mal, a "Szervezeti és Mikddési Szabalyzat"-
tal 6sszhangban — a szakképzésrél szold 2019. évi LXXX. térvénynek tovabbiakban: Szkt.),
a 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz6lo torvény végrehajtasarol rendeletnek
(tovabbiakban: Vhr.), a koznevelésrdl szold hatalyos 2011. évi CXC. toérvénynek
(tovabbiakban Nkt.), a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarél szoldé hatalyos 20/2012. (VIII.31) EMMI rendeletnek és
iskolank kialakult hagyomanyainak megfelel6en az oktatoi testulet, a diakonkormanyzat és a
szul6i kozosseég egyetértésével készitettuk el.

A hazirend iskolank életét, munkarendjét meghataroz6 szabalyokat, el6irasokat, a dolgozok
és tanuldk jogait, kotelességeit tartalmazza. A hazirend el6irasai, szabalyai - mint a torvény
felhatalmazasan alapulo iskolai bels6 jogi normak - kotelez6ek az intézménnyel
jogviszonyban allé minden személyre, azok betartasaért valamennyien fegyelmi felelésséggel
tartoznak.

A hazirend nyilvanos, egy roviditett kivonatat az intézménybe torténé beiratkozasakor a
tanuldk szulei megkapjak.

Az osztalyfénok a szUl6k részére a tanév kezdetén szulbi értekezleten tajékoztatast ad, a
tanulokkal a tanév elsd napjan osztalyfénoki ora keretében ismerteti a hazirendet, és
tajékoztatja a tanuldkat kotelességeikrdl, jogaikrol, a jogaik gyakorlasahoz szikséges
informaciokrol, eljarasokrol.

A hazirend megtalalhaté az iskola titkarsagan és a konyvtarban, hogy a tanuldk az iskola,
illetve a konyvtar nyitvatartasi idejében barmikor szabadon megtekinthessék, valamint az
iskola honlapjardl is letolthetd.

A hazirend célja
Az oktato-neveld munkat és a kdzossegi élet fejlodésének elésegitése.

Egy egységes normarendszer kialakitasa, amely biztositia az iskolai kdz6sség minden
tagjanak az Isten- és emberszeretetben valé gyarapodast. A hazirend elbirasait az iskolan
kivali tevékenységek soran is minden érintettnek szem elétt kell tartania, hiszen az intézmeény
j6 hirének megdrzése és gyarapitasa mindannyiunk kozos feleléssége és feladata.

Ezért fontos, hogy minden tanul6 ismerje meg, milyen koételességei és jogai vannak, s ezt
kovetben tartsa be az eléirasokat. Ez a feltétele annak, hogy az iskola muvelt, fegyelmezett,
munkahoz szoktatott fiatalokat neveljen az Egyhaz és a haza szolgalatara.

A hazirend amellett, hogy jogszabalyok gyljteménye, arra torekszik, hogy megértesse
iskolank tanuldival, hogy életlik szabalyozasa nem ellentk, hanem értuk torténik.

Altalénos elvirdsok a didkokkal szemben

Alapvetd feltétel, hogy az iskola nevelési és oktatasi céljaiban a diakok egyuttmikodjenek az
oktatokkal, és a tananyag atadasara iranyul6 tevékenységuket tudatosan ne akadalyozzak.
Mindenki felelés azért, hogy képességeinek megfeleléen, becsuletes munkaval a legjobb
eredményt érje el. Mindenkinek lelkiismereti kotelessége is erejéhez meérten hianytalanul
teljesiteni feladatait.
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II. Az iskola nagyobb tanulokozosségei

Szakgimnazium nappali munkarend (9-12,; 9-13. évf.)
(2016. szept. 1-t6l felmend rendszerben)
. Technikum nappali munkarend (9-13. évf.)
(2020. szept. 1-jétdl felmend rendszerben)
Szakképzés nappali munkarend (13-14. évf.)
Kozépiskolai és szakképzés esti munkarend



lll. Tanuléi kotelességek

(Szkt. 58. § és Vhr. 161-167. §)
Hitéleti kotelezettségek

Részveétel
e aziskola lelki programjain
a tanévnyitd Veni Sanctén,
a tanévzaro Te Deumon
a karacsonyi és a husvéti iskolamisén.
és alkalmanként, el6zetes beosztas alapjan havonta iskolamisén.

Megjelenési kitelezettség

a) A tanuldok a tanitasi 6ra megkezdése el6tt 5 perccel a szamukra kijeldlt tanterem el6tt
jelenjenek meg (iskolai oktatasnal a terem el6tt, gyakorlati oktatas esetén atoltdzve a
munkahelyen), és fegyelmezetten varjak tanarukat.

b) Az iskolaba érkez6 tanulo koteles a kabatot, dzsekit a folyosoi szekrényben elhelyezni. A
tantermekbe kabatot bevinni tilos!

c) Az 6ra megkezdése utan érkezd tanuld késének mindslil, késését minden esetben kilén
felszolitas nélkll a kovetkezd osztalyfénoki oraig osztalyfénokénél igazolni koteles.

d) Az iskolai tanulmanyokhoz kotédé vizsgak (pl.: javitovizsga, osztalyozo vizsga, kuldnbozeti
vizsga) megkezdése el6tt 15 perccel, érettségi vizsga esetén 30 perccel korabban kell
megérkezni az iskolaba.

e) Minden nem hagyomanyos tanérai keretben szervezett tanitason, valamint tanéran kivali
foglalkozason (kulturalis program, tanulmanyi kirandulas), az iskola munkarendjében szerepld
k6z0s rendezvényen a megadott idGben és helyen pontosan kell megjelenni.

f) Az iskola teruletét tanitasi idében engedély nélkul elhagyni nem szabad. Az ilyen magatartas
sulyos fegyelmi vétségnek minésul, ami els6 esetben igazgatéi figyelmeztetést,
ismétlédésekor tovabbi fegyelmi blntetést von maga utan.

g) Tanitasi id6ben az iskola épuletét (betegség, rosszullét, alkalomra sz6l6, szuléi alairassal

ellatott kikéré esetén) csak az osztalyfébnok engedélyével, tavollétében a pdtosztalyfénok
engedélyével lehet elhagyni.

Tanulmanyi kitelezettségek

a) A tanora menetét elémozdito, tevékeny, a tarsak és a tanar munkajat biztositdé, a munkahoz
és a tanulashoz valé jogot tiszteletben tart6 magatartas.

b) Szorgalmas, a képességeknek megfelel6 szintet eléré tanulmanyi munkavégzés.
c) A hazi feladat hataridére torténd, a tanuld legjobb tudasa szerint valo elkészitése.

d) A tandrara, vizsgakra az azokhoz sziukséges felszereléssel és felkészult allapotban vald
megérkezés.

e) A szaktantermek rendjének betartasa.



f) A konyvtar rendjének betartasa.

g) Az egyesuleti sporttevékenységet a tanév kezdetén vagy a tevékenység megkezdésekor
az osztalyféndknek be kell jelenteni.

Egészségvédelem és baleset-megeldzés

a) A hazirend teruleti hatalyaban megjeldlt helyszineken tiltott a dohanyzas, az e-cigaretta
hasznalata, az alkohol és kabitoszer fogyasztasa. Ezeknek az iskola teruletére, valamint az
iskola altal szervezett klls6 helyszineken megvalosulé rendezvényekre (kirandulas, kulturalis
esemény, balok stb.) valé be-, illetve elhozatala is tiltott! Mindemellett, a vonatkozé térvények
betartasaval az iskola igazgatdja engedélyezheti adott rendezvényeken a kulturalt
alkoholfogyasztast.

b) Az egészségligyi és tisztasagi elbirasokat be kell tartani, az el6irt szakorvosi és
szlrévizsgalatokon, oltasokon, fogorvosi vizsgalaton részt kell venni.

c) Az osztaly- és szaktantermek, az udvar, valamint a folyos6 és a mellékhelyiségek
tisztasagara ugyelni mindannyiunk kotelessége.

e A tanitast kdvetben az osztaly- és szaktantermeket rendezett és hulladékmentes
allapotban magunk utan hagyni mindannyiunk kotelessége. (Szkt. 28. § (4) bek; Vhr.
166. §)

e A padokra, székekre, falakra irni, firkalni, ragasztani nem szabad.

d) A tisztasag megbrzése végett az iskolaba szotyolat, tdkmagot, ragdgumit behozni, ott
fogyasztani nem szabad.

e) A hulladékot a tantermekben és a folyosokon elhelyezett szemétgydijtében kell elhelyezni.

g) Minden egészséget veszélyeztetd allapotot azonnal jelenteni kell a folyosékon Ugyeletet
tartd6 tanarnak, az osztalyfébnoknek vagy az iskolavezetés barmely tagjanak, o6ran a
szaktanarnak.

h) A baleset- és tlizvédelmi elbirasokat be kell tartani.

i) Kdzbiztonsagra kulondsen veszélyes eszkozoket, tovabba vegyszert, mérgezd vagy a
kozegészsegugyi eldirasoknak nem megfeleld anyagot, petardat, az iskola terlletére hozni
nem szabad.

j) A szakmai képzés el6tt a tanuldoknak kotelezd palyaalkalmassagi vizsgalaton kell részt
venni.

k) Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelmi oktatason kell részt
vennie. Az oktatasra az els6 osztalyfénoki éran kerll sor az iskola baleset- és munkavédelmi
felel6sének iranyitdsaval.

[) Kulén oktatasban kell részesulni a tanuldknak a hasznalt helyiség jellegének megfeleléen.
(Lasd: a helyiségek hasznalati rendje!)

m) A gyakorlati foglalkozasok megkezdése el6tt minden tanév elején, illetve tanév kézben
munkahelyvaltozas esetén a tanuldk az adott munkahelyre jellemzé munkavédelmi oktatason
vesznek részt.



n) A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek
jelenteni az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

Karteéritési kotelezettség

Mindennemi, az épuletben, valamint az épuleten kivul tartott iskolai rendezvény soran
okozott kart helyre kell allitani, vagy annak helyreallitasat meg kell tériteni.



IV. Tanuléi jogok

(Szkt. 57. §; Vhr. 157-160. §)
A hitélethez valo jogok

a) Iskolank diakjai tanulmanyaikat az egyetemes keresztény kultura hagyomanyainak
osszeflggéseiben sajatithatjak el.

b) Az iskolai szentmiséken ministralhatnak, felolvashatnak.

A tanuldashoz valo jogok

A Vak Bottyan Janos Katolikus Miszaki és Kbézgazdasagi Technikum, Gimnazium és
Kollégium minden diakjanak joga van a tanulashoz, az iskola minden tanaranak munkaja
zavartalan elvégzéséhez, a tanitashoz.

A tanulok beiratkozasukkor az iskolaval tanuléi jogviszonyt létesitenek, amely alapjan minden
tanuldnak joga, hogy

a) valasszon - érdeklédési korének megfeleléen - a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok
kozul; a valasztas egy tanévre szdl, a kovetkezd tanévben esedékes moddositasokat a
tanuldknak minden tanévben majus 31-ig irasban kell bejelenteni a tanulmanyi
igazgatohelyettesnek;

b) latogassa az iskola Iétesitményeit (kdnyvtar, tanmihely, sportpalyak), és hasznalja azok
felszereléseit, eszkozeit;

c) részt vegyen szakkorok, kulturalis onképz6korok, diakkdorok munkajaban;

d) tagja legyen az iskolai DSE szakosztalyainak;

e) A tanulok igénybe vehetik a délutani korrepetalasokat;

f) Eredményes tanulasuk érdekében segitséget kérhetnek az iskola barmely tanaratdl;

g) Joguk van értestlni az osztalynaploba bevezetett osztalyzataikrdl, hianyzasaikrodl, azok
igazolasardl, késéseik szamontartasarol, valamint a magatartasukkal kapcsolatos

bejegyzésekrdl;

h) Joguk van félévente legalabb négy osztalyzat megszerzésére minden olyan tantargybdl,
melynek heti 6raszama eléri a kettét;

i) A heti két éranal alacsonyabb 6raszamban tanitott targyak esetében félévente legalabb
harom érdemjegyet kapjanak;

j) Joguk van problémas vagy sérelmezett tigyeikkel kapcsolatban tanaraikat, nevel6iket, az
osztalyfébnokot, az iskola igazgatdhelyetteseit és az igazgatot felkeresni;

k) Ahhoz, hogy diakjaink minél sikeresebb tanulmanyi eredményeket érhessenek el,
sziukséguk van a testi-lelki feltdltédésre az iskolai sziinetekben. Ezért tanaraink leckét az
Oszi, téli, tavaszi, nyari szlUnetekre — az 6rai hazi feladaton, valamint a kotelezé
olvasmanyokon tul — szamukra nem adnak fel.



Tdjékoztatds és véleménynyilvdnitas (Szkt. 69. §)

a) A diakok tajékoztatasanak és véleménynyilvanitdsanak jogszabalyban ( Vhr. 216. §) el6irt
féruma a diakkozgyllés. Megtartasukat a tanév helyi rendje tartalmazza (a tanév helyi
rendjét az éves iskolai munkaterv rogziti).

b) Az elektronikus osztalynapléba torténd bejegyzésekrdl folyamatosan tajékoztatast kapnak
az iskola ndvendékei. Egyfeldl a tanar gondoskodjék arrol, hogy a megadott osztalyzat aznap
vagy legkésébb a jegy megszerzése utan egy héten belll bekerlljon az elektronikus naploba.

c) Feleletik érdemjegyét kdzvetlenll a felelet utan, de legkésébb a tanéra végén, irasbeli

feleletuk, ,ropdolgozatuk” eredmeényét tiz, témazard dolgozataik eredmeényét tizenot

munkanapon belul meg kell tudniuk.

e Témazard dolgozataikat az iskolaban a kovetkezd tanév elejéig meg6brzik, azokba a
szulének/gondviselének a szaktanarral elére egyeztetett id6ben betekintési joga van.

d) A rendszeres tajékoztatast szolgaljak az iskola hirdetétablain elhelyezett kiirasok.
Az iskola és a szul6 kozti kdzvetlen tajekoztatas az e-ellendrzén keresztul torténik.

a) Az iskola diakjai véleményuket megfogalmazhatjak, és azoknak megfelelé formaban,
helyen és tisztelettudd modon hangot adhatnak:
e az osztalyféndki 6ran
e adiakonkormanyzat képviseldi utjan.

b) A tanulok6zdsségek véleményezési jogot gyakorolnak

a) az éves munka- és uUtemterv meghatarozasakor a tanuldkat érinté programok
tekintetében, egy tanitas nélkuli munkanap programjanak meghatarozasaban

e az adott osztaly foglalkozasi, kirandulasi terveinek 6sszeallitasaban, szervezésében,
megvaldsitasaban

e atandran kivuli foglalkozasok - korrepetalas, szakkori munka, tanulmanyi versenyek,
stb. - kezdeményezésében, népszerisitésében, formainak, rendjének
meghatarozasaban, valamint megtartasaban

e a magatartasi és szorgalmi jegyek megallapitasaban, valamint a fegyelmi blintetések
mértékének meghatarozasaban

e a konyvtar, a sportlétesitmények mikodési rendjének kialakitasaban

e aziskolai Unnepségek szervezéseben és az iskola hagyomanyépitésében.



A digkonkormadnyzat

a) A diakdnkormanyzat a tanuldk érdekképviseleti szervezete. Mikddését a
diakénkormanyzat (DOK) Szervezeti és Mikddési Szabalyzata rogziti. A szervezet
képviselbinek joga a szolgalati ut betartasaval (osztalyfénok, iskolavezetés) jelezni minden
olyan szabalysértését, amely a diakok hazirendben megfogalmazott jogait sérti.

b) A diakonkormanyzat képviselGinek és vezet6ségének kotelessége a hozzajuk eljutott
vélemények tovabbitasa az illetékesekhez, a kulturalt tarsadalmi érintkezés irott és iratlan
szabalyainak betartasaval.

c) Az észrevételekkel megkeresett felsGbb vezet6knek (tanar, nevel6, osztalyfénok,
igazgatohelyettes, igazgato) a felvet6dott kérdésekre a jogszabalyban meghatarozott médon
és hataridéig érdemi valaszt kell adniuk.

d) Az iskolai diakdnkormanyzat véleményezési jogot gyakorol
e a tanuldk jutalmazasara és kituntetésére vonatkozoé elvek, valamint azok mértékének

meghatarozasaban,;

a tanuldk kozosségeét érinté kérdések meghozatalanal,

palyazati kiirasok, versenyek meghirdetéséhez, szervezésehez;

intézményi sportkdr mikodési rendjének megallapitasanal,

konyvtar, sportlétesitmények mikodési rendjének kialakitasanal;

egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz;

a kozosséget érint6 pénzeszkozok, tanuldi szocialis juttatdsok elosztasi elveinek

meghatarozasakor;

a hazirend elfogadasakor;

e aziskolai SZMSZ elfogadasakor és mdodositasakor a jogszabalyban meghatarozottak
szerint.

Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas (Szkt. 33. § (1))

a) Az iskola gondoskodik a tanuldk megel6z6 jellegli, az egészségugyi alapellatas keretében
szervezett rendszeres iskola-egészségugyi ellatasardl.

b) Egészségugyi felligyeletet és ellatast szorgalmi idében az iskolaorvos és a védéné végzi.
A tanuldk részére - egészségi allapotuk napi ellenérzésére, felllvizsgalatara - az adott
tanévre meghatarozva hetente két alkalommal iskolaorvosi és védénéi rendelés van.

c) Az iskolaorvosi ellatast a rendszeres és kotelezd szlirdvizsgalatokon kivul kisebb sérulések
ellatasara, kezelésére lehet igénybe venni. Ezen tul a lakéhely szerint illetékes
rendel8intézethez, haziorvosi szolgalathoz kell fordulni.

d) A testnevelésérak aldl felmentettek ellenérzd vizsgalatat — a felmentések tisztazasa
érdekében — szeptember 15-ig el kell végezni.

e) Evente részt kell venni az iskolafogaszati kezelésen.

f) Az osztalyfénokok gyermekvédelmi feladataik soran figyelemmel kisérik egészségugyileg
veszélyeztetett didkjaikat, és fokozottan lgyelnek orvosi ellenérzésuikre.

Szocidlis tamogatdshoz valo jog (Vhr. 158. § )



a) A tanul6 joga, hogy a vonatkoz6 rendelkezéseknek megfeleléen szocidlis tamogatast
kaphasson, ingyenes és téritéses szolgaltatasokat vehessen igénybe.

b) A tanuld jogosult arra, hogy kollégiumi ellatasban vagy iskolai étkezésben részesuljon.

c) A gyermek, tanuld joga, hogy csaladja anyagi helyzetétél flggéen, kérelmére
kedvezményes étkezésben részesuljon.
Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult diakok szamara a tankonyveket az iskolai konyvtar

allomanybdl biztositjuk. A tanuldk és az oktatok a tanév soran szikséges koteteket, a
szukséges kézikonyveket az oktatdok altal meghatarozott idépontban kolcsonozhetik ki a
konyvtarbal.

A tankonyvrendelést — a munkakdzOsségek véleményének kikérésével — az igazgatd altal
megbizott tankonyvfelelés késziti el. Az igazgatd tajékoztatja a szulbket a megrendelt
tankdonyvek korérél, lehetbvé teszi, hogy a tankdnyvrendelést a szul6i munkakdzdsség
véleményezze. Az igazgato elektronikus formaban megkuldi a tankdnyvrendelési adatokat a
fenntarténak, és beszerzi a fenntarté irasos egyetérté nyilatkozatat.



V. Tanuléi jogok gyakorlasa
(Szkt. 36., 37. § Vhr. 120. §)

a) Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskoru tanuldé esetén torvényes képviselGje - a
torvényben el6irt médon az osztalyfénokétdl, illetve az iskola vezetdjétél kérhet jogorvoslatot.

b) Az iskolai diakdnkormanyzat (DOK) megvélasztasa tanévenként a diakkuldottségen
torténik.

c) Az iskolai kdzdsségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkdnkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat, az iskolai DOK altal hozzajuthat a jogai gyakorlasahoz
szikséges informaciokhoz, tajékoztatast kaphat a jogai gyakorlasahoz szikséges
eljarasokrol.

d) A nagyobb tanuldékdzosségek tanuldi létszamanak 50 %-at érinté kérdésekben kotelez6
kikérni a diakonkormanyzat véleményet.

e) Kotelezd a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulécsoportjat (pl.: osztaly, 20 - 40
f6) érint6, de a tobbi tanuldécsoport szamara példaértékl kérdésekben, intézkedésekben.

f) Az iskola vezet6sége az el6bbiektél eltéer6 esetekben is kérheti a diakdnkormanyzat
véleményét.

g) A tanuléi kozdsségek allaspontjukat a fennall6é jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak
ki, melyhez az iskola minden szukséges feltételt biztosit.

h) Az Szkt. 79. § alapjan

e a tanulét a gyakorlati képzés keretében az érdekvédelem és a munkaveédelem
tekintetében megilletik mindazok a jogok, amelyeket a Munka Torvénykonyve biztosit
a munkavallalok részére [Mt. 18. §, 19. §, 21. §, 22. § (1)-(2) bekezdés, 24. § (1)
bekezdés, 26-27. §, 102. § (2) bekezdés és a (3) bekezdésének b)-c) pontja, 128. § (2)
bekezdés]. A tanulo foglalkoztatasara alkalmazni kell tovabba a Munka Torvénykdnyve
104. §-anak (1)-(4) bekezdését, 124. §-anak (1) bekezdését, 125. §-anak (1)-(2)
bekezdését, valamint a munkavédelemre vonatkoz6 jogszabalyokat. A tanuld a
gyakorlati képzéssel kapcsolatos igényeinek érvényesitése erdekében - a munkaugyi
jogvitara vonatkozo rendelkezések szerint (Mt. 199-202. §) - jogvitat kezdeményezhet.

e A szakképzésben részt vevd tanuldé a szakképzésre vonatkozé jogszabalyok szerint
jogosult juttatasokra és kedvezményekre. A juttatasokat és kedvezményeket a
gyakorlati képzés szervezdje koteles biztositani.

e Ha a tanulé tanulészerz6dés alapjan vesz részt a gyakorlati képzésben, tanuldi
jogviszonyaval dsszefiggésben a szakképzési térvény rendelkezéseit is alkalmazni
kell.

e A szakképzésben részt vevé tanuld javara az, aki a gyakorlati képzést szervezi, kdteles
felel6sségbiztositast kotni.

e Nagykoru tanulé esetén e torvénynek a szild jogaira és kotelességeire vonatkozo
rendelkezéseit nem kell alkalmazni. Ha e torvény vagy a végrehajtasara kiadott
jogszabaly a szlld, a szul6i szervezet (k6zdsség) vagy a szuldk képviselbje részére
jogot vagy kotelezettséget allapit meg, nagykoru tanuld esetén a jogok gyakorlasa, a
kotelezettségek teljesitése a tanulét a diakonkormanyzatot, a tanuldk képviseljét illeti
meg, illetve terheli. Ha a nagykoru tanul6 onallé jovedelemmel nem rendelkezik, és a
szulével kozds haztartasban él, a tanuléi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony



megsziinésével, a tanuld tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével és a fizetési
kotelezettséggel jaro iskolai, kollégiumi dontésekrdl a szulbt is értesiteni kell.



VI. Az iskola munkarendje

Az iskola nyitvatartdsi és napirendje

a) Az iskola szorgalmi idében hétfétél péntekig 6:00 oratél 20:00 éraig tart nyitva. A szul6i
értekezletek, fogadddrak napjain a nyitvatartas ezek idépontjahoz igazodik.

b) A heti pihend- és szabadnapon az iskola zarva tart.

c) Rendezvények esetén a szokasos nyitvatartastol vald eltérésre az iskola igazgatoja ad
engedélyt.

d) A nevel6-oktatdé munka a pedagdégusok vezetésével a heti 6rarend alapjan a kijeldlt
tantermekben, szaktantermekben folyik.

Az iigyfélfogadas rendje

a) A tanuldk hivatalos ugyeiket az iskolatitkarnal a huszperces szunetben intézhetik. Az
osztaly tobb tanulojat érintd igyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

b) A tanulok hivatalos tgyeinek intézésében segitséget nyujt az osztalyféndk, a szaktanar, a
didkdnkormanyzat munkajat segité pedagogus, illetve az iskolatitkar.

c) A didkigazolvany elkészitését és pétlasat az iskolatitkarnal lehet intézni a jogszabalyban
meghatarozott eldirasok betartasaval.

d) Az étkezési befizetéseket a kijelolt napokon a tanitasi érak kozti szinetekben lehet
megtenni elére meghatarozott idében az iskola gazdasagi irodajaban.

f) Az iskola teruletén idegenek csak igazgatoi engedéllyel tartozkodhatnak.

g) Az iskolabdl eltanacsolt tanuld csak igazgatdi engedéllyel Iéphet az iskola terlletére.

rrrrr

a) A tanitasi 6rak 45 percesek. A szakképz6 évfolyamokon gyakorlati oktatast 45-perces
orakkal-folyamatosan kell tartani, egy szlinetet biztositva.
Az esti tagozaton az 6rak 40 percesek.

b) Minden tanitasi ora, foglalkozas kezdetekor a tanuldk felallassal kdszontik a pedagdgust,
és allva hallgatjak végig a hetes jelentését.

c) Az orat tartd tanar az 6ra megkezdésekor a hetesek jelentése alapjan feljegyzi a
tavollévoket.

e A tanar érkezését kovetéen a tanterembe érkez6 diak késének mindsul. Késésének
id6tartamat az orat tarté tanarnak kotelessége az elektronikus napléban rogziteni. A
késések idejét 6ssze kell adni. Ha ez az id6 eléri egy foglalkozas idétartamat, az igazolt
vagy igazolatlan hianyzasnak mindsuil.

e A tandra megkezdését kovetd 15 perc elteltével érkezd diak hianyzénak mindsul.

d) Szaktanterem csak az abban torténd oktatas idején maradhat nyitva. A szaktantermek
zarasarél minden esetben a szaktanarnak kotelessége gondoskodni.



e) A tanitasi 6ra megkezdésekor (becsengetés) a padokon csak az o6rahoz szikséges
tanszerek lehetnek.

f) A tanterem rendjéért az ott tanul6 osztaly és az orat tarté tanar egyarant felel6s.

g) Minden tanulo irja ra sajat taneszkozeire nevét és osztalyat, hogy esetleges elvesztése
esetén mieldbb visszakaphassa azokat.

h) Amennyiben a tanéra menetéhez a tanulé hozza kivan szdélni, vagy kérdése adddik, akkor
azt kézfeltevéssel kell jeleznie. Az engedély nélkuli kozbeszolas udvariatlan, és
neveletlenségre vall. Kozbekiabalassal az érat megzavarni nem szabad!

i) Tanitasi 6rak latogatasara a tantestulet tagjai engedély nélkil, masok igazgatoi engedéllyel
jogosultak. A tanitasi orak megkezdésuk utan nem zavarhaték, kivételt indokolt esetben az
igazgatd vagy helyettese tehetnek.

j) Tanitasi 6ra alatt sem enni, sem inni nem lehet. Ezen rendelkezés alol az orat tarté tanar
kuldndsen indokolt esetben (pl.: taplalkozas hianyabol adddo rosszullét) felmentést adhat.

k) A testnevelésbél alkalmilag felmentett diaknak (a felszerelés hianya stb.) a testnevelés
orajan, az osztalyaval egy helyen kell tartozkodnia (tornaterem, udvar).

[) Tornadrara atoltdézni csak a tornadltézében lehet, osztalytermekben nem megengedett.
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a) Az elméleti oktatas csengetési rendje:

Délel6tti orak: Délutani 6rak:
0. ¢ra 75 . 8w 1. 6ra 14830-1510
1. dra 800 . g4 2. ora 1515-1555
2. 6ra 8% - 940 3. dra 1695-164°
3. dra 950 . 1035 4. ora 1650-1730
4. 6ra 10%-11%0 5. dra 1735-1815
5. 6ra 1145-1230 6. Ora 1820-1900
6. 6ra 12301335
7. 6ra  1340-1420

8. 6ra 14%-15%
A tanuldk részére egy 15 perces és egy 20 perces étkezési szinetet biztositunk.

b) Ha a tanul6 tanuldi szerzédéssel dolgozik, munkarendje igazodik a gyakorlati oktatast
szervezd vallalat munkarendjéhez.

c) Az orakozi szineteket a tanuldk a folyoson, j6 id6 esetén az udvaron téltik. Nappali
munkarendben tanulé osztalyok szunetben csak tanar jelenlétében tartozkodhatnak a
tanteremben!



d) Bombariado esetén a tanuldk az igazgato, illetve az lUgyeletes vezet6 utasitasara, az orat
tartd pedagdgus vezetésével az iskola udvarara vonulnak. A levonulas a tlzrendészeti
el6irasoknak megfeleléen torténik.

e) Balesetet vagy egyéb rendkivuli eseményt, szinetben el6forduld rendellenességet
iskolaban az ugyeletes tanarnak, munkahelyen a szakoktatonak azonnal jelenteni kell.

A tanoran kiviili foglalkozdasok rendje

a) Az iskolai sportfelszerelések a sportkori foglalkozasokon a testnevel6 tanarok
engedélyével, a testneveld vagy az iskola valamely mas tanaranak felligyelete mellett
hasznalhatdk.

b) Az iskolai konyvtar szolgaltatasai az iskola éves munkatervében meghatarozott
nyitvatartasi id6 alatt a kdnyvtaros tanar felligyelete mellett veheték igénybe.

A tanulok tavolmaraddasanak engedélyezési rendje

(Vhr. 161 — 164. §)

a) A tanuld koteles a tanitasi orakrél és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl,
foglalkozasokrol valé tavolmaradasat orvosi igazolassal igazolni. Ha a tanulé hatdsagi
intézkedés miatt mulasztott, arrél igazolast kell hoznia.

b) A tanul6 szamara a szul6 el6zetes tavolmaradasi engedélyt kérhet. Az engedély
megadasardl tanévenként 3 napig az osztalyféndk, azon felll az igazgaté dont. A dontés
soran ki kell kérni az osztalyf6nok véleményét. A dontés meghozatalakor figyelembe kell venni
a tanuld tanulmanyi elémenetelét, magatartasat, addigi mulasztasainak mennyiségét és azok
okait.

c) Az elére nem tudhaté tavolmaradast a szllének kotelessége a hianyzas elsé napjan
(lehet6ség szerint reggel 9:00 6raig) személyesen vagy telefonon jelezni az iskola portajan.

d) A tanulok mulasztasaikat kotelesek igazolni. Az igazolast a mulasztast kdvetéen az
iskolaba érkezés elsé napjan, de legkésébb az azt kovetd elsé osztalyfénoki oraig az
osztalyfénoknek kotelesek bemutatni.

e) A tankoteles tanuld szuleit az elsé igazolatlan hianyzast kovetéen levélben értesiteni kell,
és fel kell hivni a szl figyelmét az igazolatlan hianyzasok kévetkezményeire.

e Ha a tankételes tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, akkor az osztalyfénok a
gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését irasban kéri.

e Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az
igazgato értesiti az illetékes gyamhatdsagot, tankoteles tanulé esetén a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot, majd egyuttesen intézkedési tervet készitenek.

e Tankoteles tanuld esetében 10. igazolatlan tavolmaradast kovetbéen az igazgato
levélben értesiti ismételten a Gyermekjoléti Szolgalatot.

e Ha a tankdteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a 15 foglalkozast, az
igazgato értesiti a szabalysértési hatésagot, a csalad-és gyermekjoléti szolgalatot.

e Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri egy félévben a 25 foglalkozast, az
igazgato értesiti a gyamhatdsagot.

e Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa eléri a 30 orat, az igazgatd levélben
értesiti az altalanos szabalysértési hatésagot.

e A tankoteles tanulo kivételével megszinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven belll igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a



szakképz6 intézmény a tanulot, kiskoru tanuld esetén a kiskoru tanulo torvényes
képvisel6jét legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezmeényeire.

e Nem tankoteles kiskoru tanulé esetében 10. 6ra igazolatlan mulasztast kdvetéen az
osztalyfénok levélben értesiti a szllét, majd ismételt hianyzas esetén a csalad-és
gyermekjoléti szolgalatot.

e Ha a tanulonak a szorgalmi id6szakban teljesitend6 szakiranyu oktatasrol valé igazolt
és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozoé
0sszes szakiranyu oktatasi id6 husz szazalékat a tanulo, tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.

f) Amennyiben a tanul6 egy adott tantargybdl a szakmai programban meghatarozott, a
tantargyra vonatkozé ténylegesen megtartott tanitasi 6rak szamanak 30%-rol (igazolt és
igazolatlan tavolmaradas a tandrardl) hianyzott, vagy egy tanitasi évben az igazolt és
igazolatlan mulasztasa egyuttesen a 250 foglalkozast eléri, és emiatt teljesitménye a tanitasi
ev kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, illetve nem volt osztalyozhatd, a tantargybol
osztalyozd vizsgat koteles tenni. Errél az osztalyfbnok és a szaktanar, legkés6bb az
osztalyozd vizsga el6tt 2 héttel, egyuttesen értesitik a szulét. Az osztalyozd vizsgak
idépontjardl, mely félévenként két-két hét, az éves munkaterv alapjan az iskola igazgatoja
rendelkezik.

A hatarértéket a szaktanar figyeli, 6 kezdeményezi az eljarast.

Az oktatdi testllet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast, és az intézmény
ertesitési kotelezettségének eleget tett.

g) Ha a tanuld igazolt és igazolatlan 6rainak szama egyuttesen eléri a 100 érat, a tanulo
beszamolasi kotelezettséggel tartozik a kotelezd érettségi targyakbdl, szakképzd
évfolyamokon a szakmai vizsgatargyakbdl. A beszamolén szerzett érdemjegye a témazaré
jeggyel azonos sullyal szamit a félévi, illetve év végi osztalyzataba.

h) Ha a tanulé mulasztasainak szama a tanév soran eléri a 150 orat, az osztalyfénok koteles
a szulét irasban értesiteni a 250 orai hianyzas elérése esetén varhatd kovetkezményekrol.

i) Ha a tanulé igazolt és igazolatlan 6rainak szama egyuttesen eléri a 200 6rat, a tanulé ismételt
beszamolasi kotelezettséggel tartozik a kotelez6 érettségi targyakbdl, szakképz6
évfolyamokon a szakmai vizsgatargyakbdl. A beszamold két részbdl, egy irasbeli és egy
szobeli részbdl all. A szdbeli beszamold bizottsag eldtt zajlik. A beszamoldon szerzett
érdemjegye a témazard jeggyel azonos sullyal szamit a félévi, illetve év végi osztalyzataba.

j) Amennyiben a tanulé a beszamoldén vagy annak egy részén szamara felréhatdé okbdl nem
jelenik meg, igazgatdi figyelmeztetésben részesiil.

k) Amennyiben a tanuld igazolt és igazolatlan 6rainak szama a tanév soran egyuttesen
meghaladja a 250 6rat, a tanuldnak oktaté testlleti dontés alapjan teljes osztalyozé vizsgat
kell tennie.

[) Tanitasi id6 alatt orvosi vizsgalatra vagy kezelésre csak nagyon indokolt esetben lehet
elmenni. Ezt a szulének el6zetesen, irasban, az osztalyfénoknél kell kérnie. Ez nem
vonatkozik az iskolaorvosi rendelésre, illetve az iskolaban torténdé barmilyen jellegi
egészségugyi vizsgalatra.

Mulasztasnak mindsul:
e Ha a tanulé nem vesz részt az 6ran. Nincs kivétel. A tanulmanyi kirandulas, kulfoldi
projekt, tanulmanyi vagy sportverseny igazolt hianyzasnak minésul.



e Testnevelés o6rardl az mindsul hianyzénak, aki fizikailag nincs jelen az 6ran. A
testnevelés tanar kulon vezeti a felmentéseket, indokolt esetben az osztalyfénokhoz
fordul, aki osztalyfénoki intést adhat az igazolatlanul hianyzénak.

A mulasztas igazolatlan, ha
e atanulé nem rendelkezik érvényes orvosi igazolassal,
e hianyzasat nem igazolja a hazirendben el6irt hatariddig,
e az osztalyfénok engedélye nélkul eltavozott tanitasi id6 alatt az iskolabdl,
e aszulé nem tud a hianyzasrol.

A mulasztas igazolt, ha
e atanulonak érvényes orvosi igazolasa van,
e a szul6 igazolja a hianyzast,
e aziskola altal szervezett tanulmanyi vagy sportversenyen vesz részt,
e aziskola altal szervezett tanulmanyi kirandulason vesz részt.

Az osztalyféndk a tanév soran gylijti az igazolasokat, és azokat a kdvetkezd tanév elején
megsemmisiti.



VII. Helyiségek hasznalati rendje

Oktatasi helyiségek (tantermek)

a) A tantermekben tanuldk csak tanari felugyelettel tartozkodhatnak.

b) A tantermekben elhelyezett oktatasi eszkdzoket, készulékeket tanulok nem kapcsolhatjak
be, nem mikodtethetik.

c) A tanitasi 6ran a tanulé nem ulhet kabatban, sapkaban, salban.

d) A tanitasi 6ra végén a tanuldéknak a tantermekben tisztasagot, rendet kell hagyni maguk
utan.

e) A tanteremben elhelyezett berendezési targyakért, oktatasi eszkdzokeért az ott tanitd
oktatok egyetemlegesen felelnek.

f) A tanterem rendjére, allagara a teremfelel6s Ugyel, a szlkséges javitasokat jelenti az
uzemeltetésért felelés személynek. Az esetleges rongalasokral, illetve a tettesrél tajékoztatja
az Uzemeltetésért felel6s személyt, a kartéritési intézkedések meginditasahoz.

Oktatasi célokat szolgadlo eszkozok, helyiségek vagyonvédelmével dsszefiiggo feladatok, eldirdsok

a) A raktari célokat szolgalo helyiségeket - az ott tarolt értékek szerint - megfelel6 biztonsagi
zarral kell ellatni.

b) A helyiségekben évenként, illetve az igazgato altal meghatarozott id6ben és személyeknek
leltart kell tartani, s arrdl jegyz6konyvet kell késziteni. A hianyért a helyiséget hasznaldk
egyetemleges felel6sséggel tartoznak.

c) A tantermek kulcsait tanitasi 6ra utan vissza kell vinni a tanari tanacskozoba. A
tartalékkulcsokat a "Tlzszekrény"-ben kell tarolni.

d) Az oktatdk a rendelkezésukre allo lehetéségek soran (szuléi értekezlet, osztalyfénoki ora,
egyéni foglalkozas) hivjak fel a tanuldk figyelmét az értékeik fokozott védelmére. Az oktatdk
a tanari szobakban, a tantermekben, a szertarban személyes értéktargyat, pénzt ne
hagyjanak. Ezekért az iskola felel6sséget nem vallal.

e) A helyiségekbe torténd er6szakos behatolas, a leltari vagy személyes értéktargyak hianya
esetén azonnal értesitsék az igazgatot vagy helyetteseit az eseményrél.

A méréterem
a) A mérétermi foglalkozas elétti szlinetben az osztaly a méréterem el6tti folyosén koteles
sorakozni. A méréteremben csak tanari feltigyelettel lehet tartozkodni.

b) A tanul6é a méréteremben minden tevékenységet csak tanari engedéllyel végezhet, kivéve
a kozvetlen balesetelharitasi feladatokat.

c) A mér6teremben jaték, figyelmet elvoné vagy zavaré magatartas TILOS!



d) A méréteremben az MSZ 1585:2016 Villamos berendezések Uzemeltetésére vonatkozo
el6irasoknak betartasa kotelezo.

e) A mérbterem berendezési targyainak megovasa érdekében valamennyi foglalkozas
megkezdése elbtt a tanuld koteles munka- és mérbhelyét ellendrizni "a munkahely rendje"
szerint, és az észlelt hianyossagokat, rendellenességeket jelenteni.

Az ellenbrzés feltételei:

e Minden mérbhelyet sorszammal kell ellatni. A tanuldkat év elején sorszamozott munka-
helyre kell beosztani.

e A tanuléi méréhelyeken o6rarendi lapon fel kell tlintetni a munkahelyekhez beosztott
tanulok neveit.

o A foglalkozas befejezésekor a méréhelyet ellendrizni kell, amely tanuloi és tanari
ellenérzésbdl all. A részletezett ellenérzési feladatokat ki kell fliggeszteni.

f) A mér6terem rendjére vonatkozé elbirasok megsértésével okozott kart a tanuld koteles
megtériteni.

g) A kartérités maodjarol és mértékérdl az intézet igazgatdja hataroz.

Szamitogéptermek

Rendeltetésuk: A szamitastechnika iskolarendszer( oktatasanak biztositasa.
a) Altalanos eldirasok

e A szamitogéptermet csak orarend szerint, szaktanar iranyitasaval hasznalhatjak a
tanulok.

e Tanitasmentes idépontokban a termet zarva kell tartani.

e Az Ora kezdésekor, illetve befejezésekor a szaktanar szemrevételezéssel koteles
ellendrizni a teremben elhelyezett szamitdgépek és tartozékaik meglétét.

o Az ellendrzés feltételei:

e Minden szamitogéphelyet sorszammal kell ellatni. A tanuldkat év elején sorszamozott
géphelyre kell beosztani.

e A tanuldi géphelyeken orarendi lapon fel kell tintetni a gépekhez beosztott tanuldk
neveit.

e A foglalkozas befejezésekor a géphelyeket ellenérizni kell, amely tanuldi és tanari
ellendrzésbdl all. A részletezett ellenbrzési feladatokat ki kell fliggeszteni.

e Az észlelt hianyossagot azonnal jelezni kell a szamitogépek karbantartasaval,
mikodtetésével megbizott személynek, s ezzel parhuzamosan az észrevételt rogziteni
kell a teremben rendszeresitett nyilvantarté fizetbe.

(A beirt tartalom: idépont, észlelt hianyossag, olvashaté alairas)

o Haldzati szerver gépet csak szaktanar illetve a rendszergazda helyezheti Gzembe.

e Nem szakszerl helyettesitést mas tanteremben kell elméleti foglalkozasként
megtartani.

e A szabalyzat tanulokra vonatkoz6 részét minden iskolaév kezdetekor az érintettek
tudomasara kell hozni, melyet alairasukkal igazolnak.

b) Tanuldkra vonatkozé elbirasok:



e A tanuld koteles azonnal jelenteni a szamitdgépnél észlelt hianyossagot a jelenlevd
szaktanarnak.

e A teremben étkezni tilos!

e Szandeékos rongalas esetén a tanulot fegyelmi eljaras mellett kartéritési kotelezettség
terheli.

e A szamitastechnika terembe kabatot bevinni tilos!

e |degen adathordozot behozni tilos!

¢ A tanulé koételes rendet tenni maga utan az éra befejeztével.

e Szakkari foglalkozas esetén szintén a fentiekben megfogalmazott rend érvényes.

Szamitogépkozpont

Rendeltetése: A szamitastechnika oktatas el6segitése érdekében, a rendelkezésre alld
hardver és szoftver eszk6zok oktatascentrikus felhasznalasanak biztositasa a szaktanarok
részére.

a) A teremben elhelyezett eszkozok iskolai tulajdont képeznek, igy azok hasznalatanak
kisajatitasa egyetlen dolgozo részérél sem megengedett.

b) Iskolai feladatok ellatasara - a szaktanarok egymassal torténé egyeztetése utan - sajat
felel6sségukre, azonos jogosultsagok mellett hasznalhatjak a rendelkezésre allé eszk6zoket.

c) A szamitogép rendeltetésszerli hasznalatanak biztositasa minden kolléga részérdl
kotelezb, egymas akadalyoztatasa fegyelmi felel6ésségre vonast eredményez.
llyennek min&sul kuldnosen:
e az alkalmazott jelszd 6nkényes megvaltoztatasa,
e a mukodtetést akadalyozé hardver jellegl beavatkozas.

d) A rendelkezésre allo6 szamitastechnikai eszk6zok mikodéképességének biztositasa a
mindenkori megbizott rendszergazda feladata.

e) A szamitogépkozpontban tanuldk és idegenek csak kuldndsen indokolt esetben, akkor is
csak igazgatdi engedéllyel tartozkodhatnak. Ennek betartasaért a rendszergazdat
személyes felel6sség terheli.

A tornaterem és az oltozo

a) A testnevelés 6ra azzal kezdddik, hogy az osztaly sportfeleldse ill. helyettese elkéri az

01t6z6 kulcsat.

b) Az 6rat tartd testneveld tanar az oltéz6kulcsot az osztaly sportfelelésének atadja és az
osztaly bevonul atoltdzni. Az 06lt6zdk felszerelési targyainak épségérdl, ill. az o6ltd6z6k
allapotarol (pl. szemetes, rendetlenség stb.) a sportfeleldsoknek meg kell gy6zddnilk,
rendellenesség esetén jelentést kell tenni az 6rat tarté szaktanarnak.

c) Az 6ltéz6ben a ruhat a fogason, a cipbt a pad alatt, a taskat a padon kell elhelyezni. Az
0ltdzében hagyott eértéktargyakért az iskola felelésséget nem vallal.

d) Amig az osztaly az 6lt6z6ben tartozkodik, - a felmentésért folyamodo tanuldk - a testnevelbi
szertarban jelentkeznek.

e) Az orat tartd testnevel§ tanar a sorakoz6 helyét megjeldli. (Tornaterem, udvar, stb.)
Testnevelési foglalkozasok megkezdése el6tt a sportfelelés zarja be az 6lt6z6 ajtajat, és a



kulcsot helyezze el a kijeldlt helyen. A foglalkozas befejezésekor nyissa ki az 61t6z6t, majd az
Oltozkodés utan a kulcsot adja le testnevel6 tanaranak.

f) Az 6ran nyaklancot, gy(rQt, 6rat és egyéb targyakat viselni nem szabad!

g) A tornatermet és felszereléseit, illetve az 61t6z6t és felszereléseit csak rendeltetésszertien,
- a munka- és egészségveédelmi, valamint a tlizvédelmi el6irasoknak megfelel6en - szabad
hasznalni.

h) A testnevelési 6ran a megjelenés az elGirt felszerelésben (kék rovidnadrag, piros polo,
tornacip) kotelez6.

e Ha a tanuldé nem hozott magaval felszerelést vagy felmentett, akkor is koteles az éra
szinhelyén tartézkodni. A felmentett tanulénak is at kell 6ltézni tornafelszerelésbe,
kivéve a teljes felmentett és a heti 2 6ra alol felmentett.

e Ha a tanulénak haromszor hianyzik a felszerelése, szaktanari figyelmeztetést kap.
Kovetkez6 alkalommal szaktanari intést kap. Az ezt koveté alkalommal a testnevel6
értesiti az osztalyfénokot, aki a tanulét osztalyfénoki figyelmeztetésben részesiti. Ujabb
felszereléshiany esetén a testneveld értesiti az osztalyfénokoét, aki a tanulét
osztalyfénoki intésben részesiti. Kovetkez6 alkalommal a testnevel6 értesiti a
tanulmanyi igazgatohelyettest, aki megteszi a szukséges intézkedést.

e A védoénétél alkalomszerlien nem lehet felmentést kérni. Amennyiben a tanuld
betegségbdl tér vissza az iskolaba, de a felmentése tovabbra is indokolt, a
haziorvosatdl kell felmentést kérnie és hoznia, vagy a szulé irhat felmentési kérelmet
évente 3 alkalommal. Egyéb esetekben nem lehet felmentést kérni!

i) Az osztaly sportfelelse az 6ra elején jelenti a Iétszamot, a hianyzok és felmentettek szamat
€s nevet.

j) Az esetleges sérulést azonnal jelenteni kell a testneveld tanarnak, majd az iskolavezetés
egyik tagjanak!

k) Minden rongalasért az elkdvetd tanuld vagy az osztaly felel6sséggel tartozik, kartéritést
koteles fizetni!

[) Az 6ltozbben tartézkoddk és a testnevelési oran résztvevék kotelesek fegyelmezetten,
sportszerlen viselkedni €s Ugyelni sajat- és tarsaik testi épségere.

m) A testneveléssel 6sszefliggd helyiségek zarasa, ellenbrzése az utolsé orat tarté testnevel
tanar kotelessége!

n) A testneveld tanarok kotelesek az elsé testnevelési éran altalanos tajékoztatot (az iskola

sportéletérdl) és balesetvédelmi oktatast tartani, és azt az osztalynaploban rogziteni.
A kondicionalo terem

a) A kondicionalo terem hasznalatanak altalanos szabalyai megegyeznek a tornaterem és
az o6ltéz6ék hasznalataval.

b) A kondicionalo terem testnevel6 tanari engedéllyel hasznalhato.

c¢) Minden foglalkozason csak tornafelszerelésben lehet részt venni.



A tanmithely

a)

A tanmUhelyben az oda beosztottakon kivul csak az oktatas-termelés ellenérzésével,
vagy az ott folyd rendeltetésszerli tevékenységgel kapcsolatos munkat végzdé
személy(ek) tartozkodhatnak.

A tanuldk oltozkodését az elirasoknak megfeleléen meg kell kdvetelni.

A tanulok a mihelyben felugyelet nélkul nem tartézkodhatnak, a munkahelyet engedély
nélkul nem hagyhatjak el.

A tanuldkat az eldirasoknak megfeleléen, rendszeresen munkavédelmi oktatasban kell
részesiteni és errdl jegyzokonyvet késziteni.

Minden gép és kéziszerszam hasznalati utasitasat, valamint a vellk végzett munka
kdzben fellépd baleseti veszélyeket a mihelyben jol 1athatd helyen ki kell figgeszteni.

f) Afoglalkozasok megkezdése elbtt a gyakorlati oktato ellenérizze, hogy a berendezések,

9)

h)

véddfelszerelések miszaki allapota megfelels-e.

Gépeket beinditani, rajtuk munkat végezni csak a gyakorlati oktaté utasitasara és
fellgyelete mellett szabad.

A gyakorlati oktatdbnak minden esetben meg kell gy6z&dni a biztonsagos munkavégzés
feltételeirdl "vészgombok muikodéseérél” stb. A vészgomb hasznalatat a tanulokkal
ismertetni kell.

i) A kapcsolétablak bekapcsolt allapotat jelzélampa jelezze.

J) A tanuldk csak olyan munkat végezhetnek, amelyre a gyakorlati oktatétél utasitast

kapnak, és a munkavégzéshez szukséges milszaki €s munkavédelmi ismeretekkel
rendelkeznek.



VIII. Altalanos magatartasi szabalyok

a) A tanuldk egymas iranti viselkedését a joindulat, a megbecsllés és a szolgalatkészseég
jellemezze.

b) Az id6sebb névendékek jo példaval jarjanak fiatalabb iskolatarsaik elétt.

c) A lanyok és a fiuk els6sorban iskolatarsak: a hivalkodd udvarlas iskolank szellemével
ellenkezik.

A tanuldknak a masik nemmel valé kapcsolatat a keresztény méltésagbdl fakado
mertéktartas, a tisztelet és a felel6ssegeérzet hassa at! (Tilos a nyilvanos odlelgetés, csékoldzas
€s egymas o6lében Ulés.)

d) Tanaraikat és az iskola dolgozéit, latogatoit az iskolan belll és iskolan kivil a napszaknak
megfelel6 vagy a katolikus koszontéssel udvozoljék.

e) A felnéttek irant legyenek udvariasak és el6zékenyek iskolan belll és kivul egyarant.
Engedjenek utat nekik, velik beszélgetve ill6 testtartassal alljanak, mert ezzel nem csak jo
modorukrol, hanem lelki kulturaltsagukrol is tanuskodnak.

f) Egyéni és csoportos kozlekedéseik alkalmaval a kozuti forgalomban tartsak be az érvényes
szabalyokat.

g) Tanuldink iskolan kivlli elfoglaltsagat, szorakozasait az iskola szellemisége, szileik
utmutatasa és tudatos onfegyelmuk iranyitsa. Mindenképpen kerlljék a megutkozést kelt
magatartast.

h) Az iskola teruletén torvény tiltja a dohanyzast (1999. évi XLII. térvény), a szeszesital
fogyasztasat valamint drogok hasznalatat. Ez a tilalom vonatkozik minden iskolai szervezési
rendezvényre (pl. osztalykirandulas).

i) A tanuldk az iskola épuletében, az osztalyokban, a folyosén, az udvaron koételesek
fegyelmezett, kulturalt viselkedéssel a baleseteket megel6zni.

j) Az épulet folyosoin és tantermeiben a labdajaték balesetveszély miatt nem megengedett.

k) Tilos a rohangalas, Iépcsék korlatjaira valé felkapaszkodas, asztalt, padot meghalado
méretll butor tanar fellgyelete nélklli mozgatasa, ablakbdl valé kihajolas, kikiabalas az
utcara, barmilyen targy vagy folyadék kidobasa, kidontése, elektromos eszkdzok (magnd,
radio, TV, vided, hangszord, szamitdégép, projektor stb.) tanari feligyelet nélkali
bekapcsolasa. Az iskolai szamitdogépek csak a gépterem hasznalati szabalyzata szerint és
tanari feligyelet mellett hasznalhatok.

[) Tilos a tanuldkkal barmely, az egészséguket, testi épséguket veszélyeztetdé munkat
végeztetni.

m) Nappali munkarendben tanulé didk csak az iskola igazgatéjanak engedélyével vallalhat
munkat.



IX. Magatartasi szabalyok nem hagyomanyos tanoérai keretek kozott torténé
tanitasi 6rakon, tanulmanyi kirandulason
a) Az iskola altal szervezett nem hagyomanyos tanitasi 6rak (pl.: tanulmanyi kirandulas,
taborozas, stb.) esetén az intézményi szabalyozasok: Szervezeti és Mikddési Szabalyzat,
Hazirend minden esetben kiegészilnek a program helyszinén érvényes 6vo, vedo,
kozlekedési rendszabalyokkal, hazirenddel, tovabba a tarsadalom altal elfogadott irott és
iratlan magatartasi és illemszabalyokkal.

b) A programok megkezdése el6tt ismertetni kell a tanuldkkal a helyszinnel kapcsolatos
egyedi szabalyokat.

c) A kisér6 nevelének az 6vé, védd rendszabalyok, illetve hazirend betartasaval kapcsolatban
utasitasi joga van, ennek megszegése fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

d) A tanar altal meghatarozott gyllekezési helyen és idében a tanul6 koteles megjelenni.
e) A csoporttdl eltavozni csak a tanar altal meghatarozott médon szabad.
f) Osztalykirandulasokon az iskola két pedagogusanak jelenléte szikséges.

g) A kdzlekedés zart alakzatban torténik. A csoport elejét tanar vezeti. Tilos a lemaradas vagy
a csoport megelbzése.

h) Csak a tanar altal meghatarozott kdzlekedési eszkéz és utvonal vehetd igénybe. A
tanulmanyi kirandulasokon, taborozasokon be kell tartani a tanar altal k6zolt felszerelési,
Oltozkodési szabalyokat.

i) A program alatt a tanar kdteles maganal tartani az iskola altal rendelkezésére bocsatott
els6segély csomagot.

j) A széllashelyen meg kell jeldlni az tgyeletet biztositd nevel szobajat.



X. A diadkélet mindennapi kérdései

Az egy nap irhato dolgozatok szama

a) Az egy napon irathaté irasbeli feleletek szama nincs korlatozva.

Az irasbeli feleleteket a pedagdgusnak elére nem kell bejelenteni.

irasbeli feleletnek mindsiil minden olyan irasbeli szamonkérés, amely 3 vagy annal
kevesebb 6ra tananyaganak elsajatitasat ellenérzi.

Az irasbeli felelet ideje maximum 15 perc.

b) A ropdolgozat el6zetesen bejelenthetd.

Ropdolgozatnak mindsul minden olyan irasbeli szamonkérés, mely 3-6 6ra anyaganak
elsajatitasat ellendrzi.

c) Egy tanitasi napon egyetlen osztaly sem koételezheté két témazaré dolgozatnal tdbb
megirasara.

A pedagogus témazaré dolgozat iratasi szandékat az elektronikus napléban koételes
egy héttel el6re jelezni.

A témazaro dolgozatot el6zetesen be kell jelenteni a megirasat megel6z6en 1 tanitasi
héttel.

Témazard dolgozatnak mindésul minden olyan dolgozat, amely egy vagy tobb téma,
illetve egy negyed-, félév vagy a teljes tanév anyagat dleli fel.

A témazaro dolgozat ideje legalabb egy teljes tandra.

A témazaro dolgozat kérdéseit ugy kell dsszeallitani, hogy a tanulénak ideje maradjon
az ellenbrzésre is.

A tanév folyaman iratott témazaré dolgozatok beszamitasi sulya kétszeres érték.

d) A témazard dolgozat orajardl hianyzo tanuldnak a dolgozatot a kdvetkezd szakoéran, de
legkés6bb 10 tanitasi napon belul a szaktanarral egyeztetett id6pontban (akar az érarendi
orakon kivuli idd terhére is) meg kell irnia.

Amennyiben a tanulé neki felréhatd okbdl nem jelenik meg a pétlas idépontjaban és
helyén, a tanar nem koteles ujabb id6pont adasara. Ebben az esetben — a témazaré
dolgozat szandékos mulasztasa cimen — a dolgozat sulyaval azonos értéki elégtelen
osztalyzat adhato a tanulo részére.

A hidnyzas miatt potolt témazaré dolgozat megirasa egyedi eset. Ezekben az
esetekben az egy napon irathaté témazard dolgozatok szamaba nem kell
beleszamitani.

A hetesek feladatai

a) Gondoskodnak krétarol és tablatorlérél, és letorlik a tablat.

b) Csengetéskor szamba veszik a hianyzokat.

c) A tanitasi 6ra megkezdésekor ,Osztaly vigyazz!"-t vezényelnek és jelentést tesznek.
A jelentés szovege: ,Tanarnének / Tanar Urnak tisztelettel jelentem, az osztaly létszama ... ,
nem hianyzik senki (vagy) ebbél hianyzik ...... (hianyzo tanuld neveinek felsorolasa).”

d) Ha az ¢érat tarté pedagogus a becsengetéstél szamitott 10 percen belul nem érkezik meg
a tanterembe, ezt haladéktalanul jelzik az illetékes igazgatdhelyettesnek.



e) Segitik az ligyeletes tanarok és diakok munkajat az érakdzi sztinetekben.

Portaszolgalatot teljesito diakiigyeletes feladatai

a) Vendégek kalauzolasa és kisérése

b) Portas munkajanak segitése, intézményen bellli kapcsolattartas
c) Intézmény slrgds Ugyeinek intézése, futarszolgalat

Szolgalati helye: portasfilke

Szolgalat ideje: 7:30 — 13:35

Ruhazat: iskolai innepl6 ruha (hazirend 1. sz. melléklet szerint, lanyoknak matrozbluz helyett
a sima fehér bluz is megengedett), ,Ugyeletes” feliratu kitiz6

A folyosdiigyeletes tanulo feladatali

a) A tanitasi id6 alatt Ggyeleti helyén tartézkodik és

fogadja a tanari szobahoz érkezé tanuldkat és szul6ket,

biztositja, hogy illetéktelenek ne |épjenek be a tanari szoba és tarsalgo teruletére,

jelzi a keresett pedagogusnak, hogy ki és miért keresi,

a titkarsagon, a tanariban illetve a folyoson felmerllé feladatok elvégzésében az
iskolavezetés, az iskolatitkar vagy tanarai kérésére segitséget nyuijt.

b) Szolgalati helye: tanari szoba bejarata mellett
c) Szolgalatideje: 7:30 — 13:35
d) Ruhazat: iskolai Unneplé ruha (hazirend 1. sz. melléklet szerint, lanyoknak matrézbliz

helyett a sima fehér bliz is megengedett), ,Ugyeletes” feliratu kit(izd
Amennyiben a tanuldonak a portaszolgalat utan tanitasi 6raja van, azon koteles részt venni.



XI. A tanuldi jogviszonybdl szarmazé kotelességek és jogok gyakorlasahoz nem

szuikséges dolgok bevitelének korlatozasa

Tilalmak

a) Tilos az iskola szellemiségével 6ssze nem egyeztetheté hagyomanyos nyomtatott vagy
nem hagyomanyos, elektronikus informacidhordozok behozatala.

b) Tilos a katolikus egyhaz és vallas szimbolumainak méltatlan viselése és a hitinket tamado
jelképek hasznalata.

c) Nem megengedett a keresztény erkdlcsot sérté divatok kdvetése.

d) Nem megengedett az iskola szellemiségével 6ssze nem egyeztethetd feliratu poldk és
egyéb ruhadarabok, kitliz6k stb. viselése.

Korlatozasok

a) Az iskola korlatozza a diakok tanulashoz, felkészlléshez sziikséges altalanosan elfogadott
ertéket meghalado eszkozok behozatalat az intézménybe.

Sajat hangszord, dron és barmely, az iskola rendjének megzavarasara alkalmas
eszkoz behozatala tilos.

Tanuldé mobiltelefonjat sajat felel6sségére hozhatja be az iskolaba.

Tandéran csak kikapcsolt allapotban tarthatja maganal.

A mobiltelefont szlinetben is csak rendeltetésszertien (telefonalas) szabad hasznalni.
Az engedély nélkul hasznalt mobiltelefont a tanar koteles elvenni és a nevelési
igazgatdhelyettesnek leadni.

Engedély nélkdli hasznalatnak minésul a tiltott id6ben minden hivasfogadas,
hivaskezdeményezés, szoveges lzenet fogadasa és kuldése, a tanitasi id6 alatt képes
Uzenet fogadasa és klldése, fénykép és videofelvétel készitése, internet-hasznalat, a
k6zosseégi oldalak latogatasa, zenehallgatas.

A telefont a tanuld szll6jének, gondvisel6jének tudtaval vagy az 6 kérésére lehet
visszaadni. Az eset megismétiédése bluntethetd.



XII. Az elektronikus naplé hasznalatarol

Intézményilinkben a Kréta elektronikus naplét hasznaljuk. Az altalanos funkciokon kivdl
(tanuldk magatartasi és tanulmanyi elémenetelével kapcsolatos informaciok, iskolai élettel
kapcsolatos értesitések) hasznaljuk az e-Uzenet kuldési funkciét és —amennyiben modunk
van ra — az e-ugyintézés maodjat is.

Iskolank tanuléi a hozzaférés maodijardl a 9. évfolyam kezdetén értestinek az osztalyféndkok
altal. A gondvisel6 esetében a KRETA rendszerben a Gondvisel6i jogosultsag szétvalt két
szintre, egy "B6vitett gondvisel6i jogosultsag"-ra, mely a korabbi funkcionalitassal mikodik,
és egy "CsOkkentett gondvisel6i jogosultsag"-ra, mely az e-Ellenérz6ben korlatozott
adathozzaférést biztosit az intézmény részér6l még vissza nem igazolt gondviselGi
felhasznalok szamara. Abban az esetben, ha a gondvisel6 még nincs regisztralva a KRETA
rendszerben és ezt a lehetéséget az intézmény nem tiltja le, akkor a gondvisel6knek
lehetéséglk van a belépési feluleten talalhatd "Gondviseldi jelszo igénylése” szdvegre
kattintva, az elektronikus ellenérzé belépéséhez sziikséges belépési adataikat a rendszerben
rogzitett e-mail cimre igényelni. Ha mar korabbrdl rendelkezik felhasznalonévvel és jelszéval,
akkor nem kell ujra igényelnie hozzaférést. A gondvisel6i regisztracié csak egy csokkentett
jogosultsaggal rendelkezé felhasznaloi hozzaférést biztosit, igy pl. személyes adatok, jegyek,
mulasztasok, feljegyzések stb. megtekintésére nincs lehetdség!

Amennyiben a gondvisel6 igényelte a bdvitett jogosultsagot, a belépési adatokat az altala
megadott e-mail cimre fogja megkapni.



XIIl. A tantargyvalasztasrol

A szakgimnaziumi képzést folytaté tanuldink 10. évfolyamon jelentkezhetnek koételezéen
valaszthato tantargyak tanulasara. Ezek a kovetkezdk: matematika, szakmai érettségi targy,
magyar nyelv és irodalom, idegen nyelv, torténelem.

A valasztas el6tt a tanuldk és a szUlbk is tajékoztatast kapnak a lehetéségekrdl, majd a kiadott
igényl6lapon majus 30-ig jelzik dontésuket az iskola felé. A valasztas két tanévre szdl, de
nagyon indokolt esetben (pl. palyavalasztas mddositasa) irasban kérni lehet a valtoztatast a
11. évfolyam végeén. A kotelezGen valaszthato tantargyakra ugyanaz vonatkozik, mint a tobbi
targyra értékelés és hianyzas vonatkozasaban.



XIV. Mellékletek

1. szamu melléklet
Nevelotestiileti hatarozat a tanuldknak az iskolaban elfogadott oltozkodési normdirol

Az iskolaban nem lehet megjelenni olyan 6ltozetben és kiilsével, amely barmilyen
szélséséges iranyzat viseletére, megjelenési formajara utal.

Piercing, fultagitoé viselése nem megengedett, az esetlegesen meglévd tetovalasokat mindig
el kell takarni.

Hétkoznapokon:

e aruhazatnak tisztanak és épnek kell lennie,

e Kkihivo feliratoktdl, képektél mentes ing, mérsékelt dekoltazsu bluz vagy polo, melybdl
ul6 és allo helyzetben sem 16g ki a has, illetve a hat,

e filknak szélsbséges divatiranyzattdl mentes nadrag, lanyoknak minden széls6séges
divatiranyzattél mentes, legalabb térdig éré nadrag, vagy legalabb térdig éré szoknya,

e tiszta cip6 vagy szandal (strandpapucs balesetveszélyessége miatt nem elfogadhato
viselet!)

e az 0ltozékbdl alsoneml nem latszodhat ki.

Unnepélyeken, hazi- és iskolak kozétti tanulmanyi versenyeken, vizsgakon:
A ruhazatnak tisztanak és épnek kell lennie.

Lanyok:
e matrézbluz
e iskolai nyakkend6
o fekete, legalabb térdig érd, maximum a térdhajlatig felsliccelt szoknya vagy hosszu,
nem a testhez tapadé fekete nadrag (farmer nem megengedett),
o fekete Unnepld (nem sport!) cipé,

e minden mintatél mentes, teljesen egyszeri, révid vagy hosszu ujju, a nadragba
kulturaltan bet(rt fehér ing,

e iskolai nyakkendd,

o fekete szOvetnadrag vagy szlrke, soOtétkék vagy fekete Oltdony (farmer nem
megengedett),

e szlrke vagy fekete zokni,

o fekete Unneplé (nem sport!) cipé;



2. szamu melléklet
A tanulok jutalmazasdanak és elmarasztalasanak elvei és formadi

a) A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

A dicséret célja, hogy a tanulét a tole elvarhatdnal jobb teljesitményre késztesse.
A tanulok jutalmazasanak célja, hogy a tanulot a tdle elvarhaténal jobb teljesitményre
késztesse és minden esetben példaértékl legyen tarsai szamara.

A jutalmazas elvei:

Kiemelked6 teljesitményt nyujt valamennyi tantargybol.

Kiemelked6 valamely tantargybdl.

J6 eredményt ér el tanulmanyi versenyen.

Az iskola hirnevét oregbit6 modon szerepel valamely szellemi vetélkedén vagy
sportversenyen.

Atlagon feliil szorgalmas.

o KozoOsségért vallalt tevékenységét példasan teljesiti.

o Koz0sségi programokon kiemelked6 szerepet vallal.

A dicséret fokozatai:

e szaktanari dicséret
osztalyfénoki dicséret
nevelési igazgatdhelyettesi dicséret
szakmai igazgatdhelyettesi dicséret
tanulmanyi igazgatdhelyettesi dicséret
igazgatoi dicséret
nevelbtestuleti dicséret

A jutalmazas szinterei:

Szaktanari dicséret: kiemelked6 szaktargyi, szakkori munkaért.
Kezdeményezheti a szaktanar.
Dontési jog: szaktanar

Osztalyfénoki dicséret: a tanulot példakeént allitja az osztalyk6zosség elé, és a dicséretet az
ellenérzd konyv utjan indoklassal a szul6k tudomasara hozza.

Kezdeményezheti az osztalyféndk, a tantestulet barmelyik tagja

Dontési jog: osztalyfénok

Nevelési igazgatohelyettesi dicséret: a nevelési igazgatdhelyettes az iskolai miisorokban
szerepl6 tanuldt vagy azt a tanuldt, aki az iskola hitéletében vallalt aktiv szereplésével példat
mutat tarsai szamara dicséretben részesiti, és a dicséretet az ellen6rz6 konyv utjan
indoklassal a szul6k tudomasara hozza.

Kezdeményezheti az osztalyfénok, a misor vagy a szereplés szervezéséért felelés
pedagogus, a hitoktaté és a nevelési igazgatohelyettes

Dontési jog: Nevelési igazgatohelyettes

Szakmai igazgatohelyettesi dicséret: a tanulé kiemelked6 eredményt ér el megyei és / vagy
orszagos szakmai verseny megyei forduldjdban, de az orszagos dontébe nem jutott be.
Tanulmanyi munkajaval és / vagy oran kivlli tevékenységével a valasztott szakmajat
népszerisiti, szorgalma példamutatd, szivesen vesz részt a szakmaval kapcsolatos
eseményeken vagy azok rendezésében.



Kezdeményezheti a tantestllet barmely tagja és a szakmai igazgatohelyettes
Dontési jog: szakmai igazgatohelyettes

Tanulmanyi igazgatohelyettesi dicséret: a tanuld kiemelkedd eredményt ér el megyei és /
vagy orszagos verseny megyei forduléjaban, de az orszagos dontbbe nem jutott be.
Tanulmanyi munkaja, szorgalma példamutato, szivesen vesz részt kozos projektekben,
munkajaval a tudast, mint értéket kozvetiti.

Kezdeményezheti a tantestulet barmely tagja és a tanulmanyi igazgatohelyettes

Dontési jog: tanulmanyi igazgatohelyettes

Igazgatoi dicséret: az igazgatd osztalya vagy iskolaja hirnevét teljesitményével novel6
tanulot dicséretben részesiti, és errdl a szul6ket irasban értesiti.

Kezdeményezheti a tantestulet barmely tagja és az igazgato.

Dontési jog: az igazgato

Nevelbtestiileti dicséret: a tanév végén a kitling tanuldkat, illetve azokat, akiknek csak egy
j6 (4) érdemjegye van egy nem kotelezd érettségi targybdl a nevelbtestllet dicséretben
részesiti.

Kezdeményezheti a tantestllet barmely tagja.

Dontési jog: nevelbtestulet

A kiemelkedd tanulmanyi eredmeényt elér6 vagy példamutatd szorgalmu és magatartasu
tanulokat, valamint a kdzossegeért kiemelked6en sokat dolgozé diakokat, az orszagos vagy
megyei tanulmanyi és szakmai versenyen kimagaslé eredményt elér6 tanulokat a tanév végén
az iskola igazgatoja oklevélben és konyvjutalomban részesiti, melynek atadasara a tanévzaro
unnepseégen vagy a ballagason kerul sor.

Az iskola legkivalobb tanuléi felterjesztheték a fenntartoi, allami, gazdasagi, egyéb tarsadalmi
szervezet dijara, kitintetéseére illetve a nevelGtestulet egyetértésével. Emellett felterjeszthetdk
a neveldtestulet altal alapitott ,Ev diakja” cimre vagy a ,Bottyan-dij’-ra.

Kifejezetten indokolt esetben a fokozatossag rendszerétdl el lehet térni.
A dicséreteket az elektronikus-naploban is fel kell tintetni.

b) A tanuldkat fegyelmezé intézkedések alkalmazasanak elvei és formai

Elmarasztalas jar az alabbiakért:

hazirend megszegése

intézményen kivuli fegyelemsértés
tarsadalmi, vagy magantulajdon elleni vétség
vallalt feladatok hanyag elvégzése

nagyon gyenge tanulmanyi eredmény
igazolatlan mulasztas

Az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy
gondatlanul megszegqi:

o fegyelmezd intézkedésben (szaktanari, osztalyfébnoki, igazgatoi figyelmeztetés,
osztalyfénoki, igazgatdi intés)
e fegyelmi blntetésben részesul

Fegyelmi intézkedés kezdeményezhetd:



o osztalyfénoknél
e a kollégiumi csoportvezetd tanarnal
e igazgatonal

A fegyelmi bizottsag tagjait az igazgatd bizza meg. A bizottsagnak harminc napon belll 6ssze
kell Ulni és hatarozatot kell hozni.

A fegyelmi buntetés fokozatai:

megrovas

szigoru megrovas

meghatarozott kedvezmeények csokkentése vagy megvonasa
athelyezés masik csoportba vagy osztalyba

athelyezés masik iskolaba, kollégiumba

kizaras az iskolabdl, kollégiumbdl

A fegyelmez6 intézkedések fokozatai:
szaktanari figyelmeztetés
szaktanari intés

osztalyfénoki figyelmeztetés
osztalyfénoki intés

igazgatoi figyelmeztetés
igazgatoi intés

nevel6testuleti intés

A blntetés sulyanak mindig aranyban kell allnia a vétség elkovetésének sulyossagaval,
mérlegelni kell a mentd korliiményeket. A blntetetés célja mindig a felelésségvallalas és a
tovabbi vétségek elkovetésétdl valod tartdzkodas kialakitasa.

Kifejezetten indokolt esetben a fokozatossag rendszerétél el lehet térni.

Az iskola vallasi, erkolcsi és pedagdgiai alapallasanak gyalazasa kizarast von maga utan
(Szkt. 32. § (3))

A lopason ért tanulé a térvények figyelembe vételével kizarhatd az iskolabdl.

A blntetéseket az elektronikus napléban kell feltiintetni.



3. szamu melléklet (csak szakgimnaziumi osztalyoknal)

rrrrr

a) A magaviselet minésitési szempontjai és kbévetelményei a kbvetkezok:

e erkolcsiség; nemzeti érzés (szavak, tettek, kulsé megjelenés, hazafias magatartas);

e jellembeli tulajdonsagok (egyeneslelkiség, joindulat, tisztelettudas, akarati
fegyelmezettség, kulturalt beszédstilus stb.);

e Kkotelességtudas;

e magatartas az iskolaban és azon kivl,

e atanulo6tarsakra gyakorolt hatas.

Példas (5) magatartasu

a) aki felelésségérzettel van az iskola, a k6z6sség irant: aki megtartja az iskola hazirendjét,
és feladatkdrében arra torekszik, hogy iskolatarsai is megtartsak;

b) aki 6nként vagy megbizasbdl munkat vallal a kozdsségért, és azt megbizhatdan teljesiti;
c) aki onalléan és meggydzédéssel nyilvanitja ki véleményét, aki emberi kapcsolataiban
Oszinte, mivelt fiatalhoz ill6 hangnemet hasznal,

d) aki torekszik — lelki érettségének megfelel6 — dnnevelésre, dnfegyelemre, onmuivelésre, és
az ehhez kapott utmutatast elfogadja, igyekszik megvaldsitani;

e) akinek nincs fegyelmi blntetése, illetve fegyelemsértésre vonatkoz6 ismételt tanari
bejegyzése;

f) akinek magatartasat a nevel6testilet példasnak mindsiti.

J6 (4) magatartasu:

a) aki az el6bbiek egyikének-masikanak nem felel meg kifogastalanul, de fegyelmi bintetése
nincsen;

b) akinek magatartasat a nevel6testilet jonak mindsiti.

Valtoz6 (3) magatartasu:

a) aki a felsorolt szempontok kozul tdbbnek nem felel meg, és/vagy elmarasztalasa van
(szaktanari és osztalyfénoki figyelmeztetés és intés, ill. igazgatoéi figyelmeztetés

b) akinek magatartasat a nevel6testulet valtozénak mindsiti.

Rossz (2) magatartasu:

a) aki az el6bbi pontok kozll tébb ellen sulyosan vétett;

b) aki igazgatdi intést kapott;

c) aki legalabb harom alkalommal igazolatlanul mulasztott;
d) aki ,athelyezés” fegyelmi buntetést kapta;

e) akinek magatartasat a nevel6testllet rossznak minésiti.

b) A szorgalom mindsitési szempontjai és kbvetelményei a kbvetkezOk:

az irasbeli (hazi és iskolai) feladatok elkészitése;

a tandrai felkészultség és munka;

a hianyok jelentése és potlasa;

részvetel az osztaly életében;

bekapcsolddas az iskola kozérdek( tevékenységébe {(digkkérok-stb-)

Példas (5) szorgalmu:



a) aki iskolai kotelességeit teljesiti (pl. irasbeli feladatait 6nalléan késziti el, mulasztasait
idében potolja, készuletlenségét idében jelenti és igazolja, az o6rakra képességeinek
megfeleléen és megbizhatdan készul);

b) aki tevékenyen részt vesz egyéni fejlédését szolgald didkkér—munkajaban,—illetve
tanulmanyi versenyeken, palyazatokon;

c) aki rendben tartja iskolai holmijat; konyveit, flzetei tisztak, padjavattérédik; irasbeli
munkajanak kulalakja gondos, felszerelését rendszeresen elhozza a tanitasi orakra;

d) akinek szorgalmat a nevelbtestllet példasnak mindsiti.

Jo6 (4) szorgalmu:

a) aki az el6bbiek egyikének-masikanak nem felel meg, de ilyenek miatt fegyelmezd buntetést
nem kapott;

b) akinek szorgalmat a nevel6testulet jdbnak minésiti.

Valtozé6 (3) szorgalmu:

a) aki az elébbiek egyike ellen sulyosan vétett, illetve kisebb mértékben, de ismételten vétett,
és emiatt irasbeli figyelmeztetést vagy intést kapott;

b) akinek szorgalmat a nevel6testllet valtozénak minésiti.

Hanyag (2) szorgalmu:

a) aki az el6bbiek kozul tobb ellen sulyosan és ismételten vétett, és ezért osztalyfébnoki vagy
igazgatoi fegyelmi blntetést kapott;

b) aki barmely tantargy minimumkovetelményeinek nem felel meg (megbukott);

c) akinek szorgalmat a nevel6testilet hanyagnak mindsiti.



4. szamu melléklet

v or,r .

A tanuldk tanulmanyi munkajanak ellendrzését tanév kdzben a szaktanarok vegzik. A tanulok
ertékelése érdemjegyekkel torténik. Erdemjegyeket a tanarok adhatnak. Minden tanulé
jogosult arra, hogy megfeleld mennyiségi osztalyzatot szerezzen.

Erdemjegy adhato:
e tandrai irasbeli feleletre, dolgozatra, témazard6 dolgozatra
e tandrai szbbeli feleletre
e tandrai munka 0sszegzé értekelésekeént
e otthoni feladat megoldasara illetve meg nem oldasara

Szaktargyi érdemjegy nem adhaté magatartasi kihagasokra.
Tanév kézben adhatdé érdemjegyek

1 (elégtelen),
2 (elégséges),
3 (kbzepes),
4 (jo),

5 (jeles),

1. Irdsbeli szamonkérés értékelés rendszere

Az irasbeli szamonkérésnél zart végi teszt esetében, a szakmai targyak esetében technikumi
osztalyoknal és a 100 illetve 200 6rat meghaladé hianyzas utan megirandd beszamolo, a
mellékszakképesités tantargyai valamint a szakképz6é évfolyamon szakmai targybdl irt
dolgozatok értékelésekor a kovetkez6 szazalékos hatarok az iranyadok:

90 - 100 %=5 (jeles)

80 - 89% =4(jo)

60 - 79% =3 (kdzepes)
50 - 59% =2 (elégséges)
0 - 49% =1 (elégtelen)

A tanultakat énalldéan kifejto irasbeli feleletek (nyilt végl teszt), dolgozat, ill. felméré esetében
az alabbi minésités az iranyado:

86 - 100 % =5 (jeles)

70 - 85% =4 (jo)

50 - 69% =3 (kdzepes)
30 - 49% =2 (elégséges)
0 - 29% =1 (elégtelen)

Ez a szazalékos értékelés nem vonatkozik az esszé jellegli dolgozatokra.
Az érettségi, szakmai vizsga és versenydolgozatok mindsitése a mindenkori hatalyos
utmutatok szerint torténik.

Az érdemjegyek a félév és tanév végén a kbvetkezbk lehetnek:
1 (elégtelen),

2 (elégséges),
3 (kbzepes),



4 (jo),
5 (jeles),
5d (kitiind)

Félévi és tanév végi osztalyzatok megallapitasanak maédja:

Norma: x,72 szazadtol folyamatos teljesités esetén a jobbik jegyet kell megadni!
Nem vonatkozik az x,72-os szabaly az elégséges osztalyzat megallapitasara. Az
elégséges osztalyzat esetében a tanuldnak el kell érnie a 2 atlagot.
Nem vonatkozik a x,72-os szabaly azon tanuldra, aki megszerzett osztalyzatainak
atlagaban megnyugodva ,biztonsagban érezve magat’, hosszabb idén at,
bizonyithatéan, nem tett eleget képessége szerint tanulmanyi kotelezettségének.
Nem vonatkozik a x,72 szabaly arra a diakra, kinek témazar6 dolgozatai alapjan —
amennyiben a javitott témazarok eredményét tekintve nem érik el a 1,72-es atlagot —
tudasa nem éri el a tanév végére a tantervi minimumot
X,72 szazad alatti atlagnal a tanar belatasa szerint megadhatja a jobbik osztalyzatot,
ha ugy értékeli, tanitvanya éves (féléves) munkaja alapjan megérdemli azt
Félévi és tanév végi osztalyzatok megallapitasakor az idészakban kapott Osszes
érdemjegyet figyelembe kell venni. Tanév végén az egész éves munkat, illetve a
tananyag elsajatitasi mértékét kell figyelembe venni.
A tanév végeén elégtelen osztalyzattal lezart tanulé augusztusban javitovizsgat tehet.
A haromnal tébb tantargybdl buké tanuldkat nevelbtestlleti intésben részesitjik és az
iskolabdl eltanacsolhatoak.
irasos kérelem alapjan a tanuldoknak az igazgato - a nevel6testiilet véleményét kikérve
- osztalyozé vizsga letételét engedélyezheti. Amennyiben az osztalyozé vizsga
engedélyezését elérehozott érettségi vizsga letételéhez kéri, a kdvetkezd feltételeknek
kell megfelelnie:

- az adott tantargybdl az utolso félév végén legalabb j6 (4) osztalyzat

- elmarasztalas és igazolatlan hianyzas mentes megel6z6 félév.
Az érdemjegyeken tul a nevelGtestilet az osztalyozd értekezleten a félévi értesitd
kiosztasakor az ellen6rzébe, illetve az év végi bizonyitvanyba bejegyeztetheti a
kovetkez6 zaradékokat:

,Nevelbtestiileti dicséretben részesiil”, illetve
~Nevelbtestiileti intésben részesul”.



5. szamu melléklet
Az igazolatlan hidanyzdsok és késések biinteto fokozatai

a) Igazolatlan hianyzasok

1 igazolatlan éra utan osztalyfénoki figyelmeztetés;

2 - 8 igazolatlan 6ra utan osztalyfénoki intés;

9 - 10 igazolatlan 6ra utan igazgatéi figyelmeztetés;

11 -16 igazolatlan éra utan igazgatdi intés;

17 és azt meghalad¢ igazolatlan 6ra utan nevel6testileti intés

30 dra igazolatlan mulasztas esetén az osztalyfbnOk értesitse a tanulmanyi
igazgatohelyettest!

Az a tanuld, aki egy tanitasi évben 30 tanitasi 6rat mulaszt igazolatlanul, magatartasaval azon
szandekat fejezi ki, hogy nem kivan a Vak Bottyan Janos Katolikus Miiszaki és Kbzgazdasagi
Technikum és Kollégium névendéke lenni, ezért az iskolabdl eltanacsolhato.

Az igazolasok hamisitasa okirat hamisitasnak minésul, buntetd feljelentést von maga utan és
fegyelmivel jar.

b) Igazolatlan késések

1 - 4 igazolatlan késés utan osztalyfénoki figyelmeztetés;
2 - 10 igazolatlan késés utan osztalyfénoki intés;

5 - 15 igazolatlan késés utan igazgatoi figyelmeztetés;

7 - 18 igazolatlan késés utan igazgatai intés;

19 igazolatlan késés utan nevelbtestuleti intés

Minden esetben az osztalyfénok kotelessége a szuld értesitése, amelyet a napléban is
dokumental.
Az igazolasok rogzitése az osztalyfonok feladata az elektronikus naploban.



6. szamu melléklet

Az internet hasznalatarol

a)

b)

Az a diak, aki barmely, maga vagy masok altal szerkesztett internetes honlapon az iskola
ertékrendjével ellentétes irasokat, er6szakra, erotikara stb. utaldo képeket k6zol magardl
vagy masokrol, tanarainak vagy diaktarsainak nevében, azok beleegyezésével vagy
anélkul honlapot Uzemeltet, vagy nevikben internetes hozzaszolasokat tesz, ezzel azt
fejezi, hogy nem kivan a tovabbiakban iskolank tanuldja lenni, s ezért azonnali hatallyal
eltanacsoljuk.

Kiemelt sulyu szabalyszegésnek mindsul, és az iskolabdl valé haladéktalan eltanacsolast
és szUkség esetén a hatdésagok bevonasat vonhatja maga utan az iskolank barmely
tanuléja altal elkovetetett un. ,cybermobbing” [Ezen az elektronikus kommunikacios
eszk6zok és az uj médiumok felhasznalasaval (példaul internet, mobiltelefon) torténd
zaklatast, szandékos sértegetést, becsmérld megjegyzéseket, megalazast, masok
fenyegetését értjik.]

Iskolank terUletén illetve rendezvényeinken barmilyen nyilvdanos médiumon keresztul
kozzétett anyag forgatasa vagy fotézasa csak el6zetes egyeztetés utan, igazgatoi
jévahagyassal lehetséges.

Gyongyos, 2020. szeptember 30.

Benyovszky Péter
igazgatd



A Hazirend elfogadasanak dokumentumai

A Hazirendet az iskolai Diakénkormanyzat megismerte, megtargyalta, majd
elfogadta. Egyben felhatalmazta Molnar Alfrédot a dokumentum alairasara.

Gyodngyos, 2020. oktéber 1.

Jltadn A
Molnar Alfréd
DOK-elnok

A Hazirendet a Szul6i Szervezet 2020. szeptember 30-an tartott (ilésén
velemeényezte, majd elfogadta.

Gyoéngyés, 2020. oktéber 1.
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Szul6i Szervezet nevében
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